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1. INTRODUCCION

La actualizacion del Manual de Procedimientos de la Direccién General de Educacién Indigena
(DGEID) responde a las siguientes razones y propdsitos:

e Dar cumplimiento a lo sefialado en el articulo 19 de la Ley Organica de la Administracion
Plblica Federal.

o Asegurar el correcto funcionamiento de la Secretaria de Educacion Publica y sus
unidades administrativas.

e Estar disponible para consulta de los usuarios y servidares ptblicos.

« Evitar observaciones de 6rganos fiscalizadores tanto del Poder Ejecutivo Federal como
del Poder Legislativo, a través de la Auditoria Superior de la Federacién de la Camara de
Diputados.

¢ Alinear los objetivos, metas y actividades institucionales de la unidad administrativa con
base en las atribuciones y responsabilidades establecidas en la normatividad aplicable.

Este Manual de Procedimientos contiene dieciséis procedimientos sustantivos. La Direccion de
Educacion Basica tiene cinco; la Direccién para el Desarrollo Profesional de Docentes de
Educacion Indigena participa en tres; mientras la Direccién para el Desarrollo y Fortalecimiento
de Lenguas Indigenas figura en cinco; asimismo la Direccién de Apoyos Educativos aparece en
tres.

Cada uno de los procedimientos contiene los siguientes apartados:

Validacién del Procedimiento;
Presentacion de Procedimiento;
Diagrama de bloques;
Descripcion de actividades;
Historial de cambios;
Registros; y

Anexos.

El Manual de Procedimientos permite describir de manera légica las relaciones operativas y
administrativas de la DGEIl, indicando la forma de realizar las actividades para aumentar la
certeza en los sistemas y procedimientos prescritos. Ademas, permite llevar a cabo un
desempefio adecuado y eficiente de las funciones asignadas.

izacion participaron las Direcciones, Subdirecciones y Jefaturas de Departamento
vés del trabajo en equipo, a fin de especificar el conjunteeens
ocedimientos en los cuales participan cada una de Iaség

cen &sorfa de la Direccién General de Recursos Humanos y Organ !
%"
g . SEP
14 V‘E.' E"i\j"’:‘"‘s“’
HUNAROS ¥ ORBARZACION DIRECCION GENERAL
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Presentacion del Procedimiento
Procedimiento: Definicion de Normas Pedagogicas, Programas y Métodos

para el desarrollo de la Educacion Inicial Indigena.

Codigo: 313-PR-01

Objetivo(s):

o Definir y dar seguimiento a las normas pedagogicas, programas y métodos
educativos, a efecto de contribuir a la formacion integral de las nifas, nifios y jovenes
indigenas/migrantes a través de la contextualizacion y diversificacion en la Educacion
Inicial Indigena, asi como de las acciones de ocupacién educativa en los Albergues
Escolares Indigenas y los Centros de Integracion Social.

Glosario:

o Albergue Escolar Indigena:
Servicio educativo creado en 1972. En 1988 la SEP vy el INI suscribieron un convenio
(mismo que se actualizé en 2012) para la administracién y operacidn de dicho servicio,
en el que se realizan actividades de ocupacion educativa con nifias, nifios y jovenes
indigenas en edad de cursar la educacion basica, asi como hacer efectivo el derecho a la
alimentacion (desayuno, comida, cena y hospedaje), de lunes a viernes, con recursos de
la CDI (Comision Nacional para el Desarrollo de los Pueblos Indigenas).

e Centro de Integracion Social:
Centro Educativo en el que se proporciona atencién educativa escolarizada a nifias ,
nifios y jévenes indigenas, a través de la escuela primaria indigena y en algunos casos
secundaria, en turno matutino, también se hace efectivo el derecho a la alimentacion
(desayuno, comida, cena y hospedaje), y se realizan actividades de ocupacién educativa.

» Educacion para la Diversidad Social, Lingiiistica y Cultural:
Forma de intervencion educativa que —permeada por un conjunto de valores— incorpora
los avances de la ciencia y la tecnologia, asi como los recursos pedagdgicos y didacticos
para garantizar que los alumnos alcancen los objetivos de la educacién inicial y basica
nacional, logren un bilingliismo oral y escrito efectivo, y conozcan y valoren su propia
cultura.
-Orientacién para que las y los docentes flexibilicen los contenidos curriculares, las
formas organizativas y las normas académicas de la escuela para que respondan a las
caracteristicas, necesidades y demandas derivadas de la diversidad cultural y lingiiistica

] :resente en todas las aulas y en todas las escuelas

Educacmn Inicial Indigena: servicio educativo para la formacién integral que se o’g@
thelmmenCIa social, cultural, étnica y linglistica a nifios menores de Clbaﬁi%el%sGENERAL

'“'\-!-v"-u o

) ﬁ...ﬁ...;\v:wi i
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incluyendo a los padres de familia o tutores que habitan en comunidades indigenas,
campamentos migrantes y contextos de vulnerabilidad.

e Lineamientos:
Conjunto de normas técnicas y pedagdgicas tendientes a promover la generacion de
condiciones administrativas y pedagogicas que garanticen la eficacia y eficiencia de la
labor que desempefian los directivos y personal de apoyo técnico de los servicios de
educacién inicial.

e Maétodo:
Camino o via para llegar a un fin.

s« Normas Pedagogicas:
Es un precepto de observacién obligatoria para quienes operan y administran la revisién
educativa para el cumplimiento de su misidn respecto a los procesos de ensefianza y
aprendizaje.

o Ocupacion educativa:
Conjunto de acciones educativas tendientes al enriguecimiento y fortalecimiento
sustantivo del ejercicio de derechos, la identidad cultural, el logro académico, la vida
saludable y el desarrollo de capacidades para la vida social y comunitaria.

¢ Plan de estudios:
Documento en que se establecen los propdsitos de formacién general y, en su caso, la
adquisicion de conocimientos, habilidades, capacidades y destrezas que correspondan a
cada nivel educativo; contenidos fundamentales de estudio, organizados en asignaturas
u otras unidades de aprendizajes que, como minimo, el estudiante debe acreditar para
cumplir los propésitos de cada nivel educativo; secuencias indispensables que deben
respetarse entre las asignaturas o unidades de aprendizaje y que constituyen un nivel
educativo; y criterios y procedimientos de evaluacion y acreditacién para verificar que el
estudiante cumple los prop6sitos de cada nivel educativo.

» Programas de estudio:
En ellos se establecen los propésitos especificos de aprendizaje de las asignaturas u otras
unidades de aprendizaje; asi como los criterios y procedimientos para evaluar y acreditar
su cumplimiento. Pueden incluir sugerencias sobre métodos y actividades para alcanzar
dichos propésitos. Dados los espacios de libertad y autonomia curricular considerados en
la educacién basica, los programas pueden ser modificados en atencién a las necesidades
y el contexto de los estudiantes, tras el debldo andlisis y discusién en los grupos
colegiados.
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Marco Normativo:

e Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018, publicado en el Diario Oficial de la Federacion
el 20 de mayo de 2013,

e Reglamento Interior de la Secretaria de Educacion PUblica, publicado en el Diario Oficial
el 21 de enero de 2005 y reformas posteriores. Articulo 32.

e Acuerdo nimero 07/06/17 por el que se establece el Plan y los Programas de Estudio
para la Educacién Basica: Aprendizajes clave para la educacién integral, publicado en el
Diario Oficial de la Federacién el 29 de junio de 2017.

e Acuerdo nimero 12/10/17 por el que se establece el plan y los programas de estudio
para la educacién basica: aprendizajes clave para la educacién integral, publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 11 de octubre de 2017.

Referencias:
» Guia para la Elaboracién y actualizacién de Manuales de Procedimientos. Oficialia Mayor,
Direccién General de Recursos Humanos y Organizacién, abril 2018.

Alcance:

e Aplica a la Direccién General de Educacion Indigena, Direccidon de Educacién Basica,
Subdireccién para la Atencién de la Educacién Inicial Indigena y Autoridades Educativas
Locales.

e Aplica a las normas pedagogicas, programas y métodos educativos de educacion inicial
indigena; asi como a maestros, figuras directivas y de supervisién en los centros de
educacion inicial de las 23 Entidades Federativas que ofrecen la modalidad de educacién
indigena.

¢ Aplica alas nifas, los nifios y los jovenes indigenas en edad de cursar la educacién basica,
y que son atendidos en 1070 albergues escolares indigenas distribuidos en 21 entidades
federativas, y en 24 Centros de Integracién Social (CIS) que operan actualmente en 11
estados de la Replblica Mexicana.

Responsabilidades:

e AlaSubdireccion parala Atencion de la Educacién Inicial Indigena le corresponde: obtener
informacion de campo y documental, disefiar y aplicar normas pedagégicas, programas
y métodos, y efectuar el seguimiento.

e Ala Direccion de Educacion Basica le corresponde: revisar y analizar las propuestas de
normas, programas y métodos, validar las propuestas, asesorar a las Autoridades

~ ZEducativas Locales y emitir el informe correspondiente. gﬁ%
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Diagrama de Bloques

Procedimiento: Definicion de Normas Pedagodgicas, Programas y Métodos
para el desarrollo de la Educacion Inicial Indigena.

Codigo: 313-PR-01

Subdireccién para la Atenclén

dela Direccidn de Educacidn Bésica Dlreccidtn Gene.ml de Autoridades Educativas Locales
§ 5 Educacién Indigena
Educacidn Inicial Indigena
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Descripcion de Actividades
Procedimiento: Definicion de Normas Pedagogicas, Programas y Métodos

para el desarrollo de la Educacion Inicial Indigena.

Cédigo: 313-PR-01

PUESTO
ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE

1.-Obtiene 1.1 Disefia y aplica los instrumentos de | Subdireccion para la
informacién  de | diagndstico. Atencidn de la
campo y | 1.2 Realiza la investigacién documental y de | Educacién Inicial
documental. campo aplicando los instrumentos disefiados | Indigena.

para la educacion inicial indigena, asi como

para la ocupacién educativa en Albergues y

CIS.

1.3 Procesay analiza los datos y la informacién

recabada.
2.-Disefa y aplica | 2.1 Analiza el marco normativo y el marco | Subdireccion para la
normas politico nacionales. Atencidn de la
pedagogicas, 2.2 Elabora la propuesta de normas | Educacion Inicial
programas y | pedagodgicas, programas y métodos. Indigena.
métodos. 2.3 Aplica experimentalmente normas

pedagogicas, programas y métodos.

2.4 Ajusta la propuesta de normas
pedagbgicas, programas y métodos, a partir
de las observaciones. ‘
2.5 Turna para su revision y andlisis a la
Direccién de Educacion Bésica.

3.-Revisa y analiza . , Direccién de Educacién
3.1-Revisa y analiza propuesta de normas | _, .
propuesta de Basica.

edagbgicas, programas y métodos.
normas pedagog P 'g y
iEs adecuada la informacion

edagbgicas, )
gro irﬁas Si. Pasa a la etapa 4.
'g vl s No, regresa a la etapa 2.
métodos.

4-Revisayvalida. | 41 Valida la propuesta de normas
SIS 5 pedagobgicas, y programas y métodos.
4.2 Visto Bueno de revision y/o validacion. ; » '
B EIVY Direccién de iéﬁﬁ’n,
4.3 Turna a la Direccién General para su | _, . %
., Basica. ”‘;Af
autorizacion.
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Educacion Basica.

ETAPA ACTIVIDAD PUESTO
RESPONSABLE
5.-Revisa y | 5.1 Revisa y autoriza la propuesta para su | Direccién General de
autoriza aplicacion. Educacion Indigena.
propuesta. 5.2 Turna propuesta a la Direccién de

6.-Asesora a las

autoridades
educativas
Locales.

6.1 Presenta a las Autoridades Educativas
Locales de educacién indigena las normas
pedagbgicas, programas y métodos.

6.2 Asesora a las Autoridades Educativas
Locales de educacion indigena en la aplicacién
de las normas pedagodgicas, programas vy
métodos.

6.3 Acompafa a las Autoridades Educativas
Locales de educaciéon indigena en la aplicacion
de normas pedagdgicas, programas vy
métodos.

Direccion de Educacion
Basica.

7 -Aplica normas
pedagdgicas,

7.1 Recibe asesoria de la Direccién General de
Educacioén Indigena.

Autoridades Educativas
Locales.

programas y | 7.2 Aplica normas pedagogicas, programas y
métados. métodos.
8.-Realiza 8.1 Disefia y aplica instrumentos de | Subdireccién para la
acciones de | seguimiento y control de las normas | Atencidn de la
seguimiento. pedagogicas, programas y métodos. Educacion Inicial
8.2 Mantiene informada a la Direccién de | Indigena.
Educacién Basica de la aplicacién de la
propuesta.
9.-Informa sobre | 9.1 Mantiene informada a |a Direccién General | Direccién de Educacién
las normas | de la aplicacién de la propuesta. Basica.
pedagbgicas, 9.2 Retroalimenta las &reas de oportunidad del
programas y | procedimiento.
métodos de
estudio

G
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Historial de Cambios
Procedimiento: Definicion de Normas Pedagogicas, Programas y Métodos

para el desarrollo de la Educacion Inicial Indigena.

Cddigo: 313-PR-01

P o FECHA DE DESCRIPCION DEL MOTIVO(S)
REVHIGN N~ APROBACION CAMBIO
3 Actualizacion del glosario, | La actualizacion
marco normativo, | responde al cambio

referencias y actividades. | curricular en vigencia del
Plan y Programas de
Estudio para la Educacion

Béasica.
DIRECCION GENERAL
| DE EDUCACION INDIGENA
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Registros

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION
GENERAL DE EDUCACION INDIGENA

Procedimiento: Definicion de Normas Pedagégicas, Programas y Métodos

para el desarrollo de la Educacion Inicial Indigena.

- Cédigo: 313-PR-01

DOCUMENTOS TIEMPO DE RESPONSABLE DE CcODIGO DE
DE TRABAIO CONSERVACION CONSERVAR REGISTRO
No aplica No aplica No aplica No aplica
Informes de | 3 afos Subdireccién de Atencién a 313-PR-01-R0O1
comision. la Educacidn Inicial Indigena.
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Anexos

Procedimiento: Definicion de Normas Pedagoégicas, Programas y Métodos

para el desarrollo de la Educacion Inicial.
Codigo: 313-PR-01

NOMBRE DEL

DOCUMENTO

PROPOSITO

CODIGO DEL
DOCUMENTO

Indigena.

Lineamientos de la
Educacién Inicial

Normar el proceso de Educacion Inicial.

313-PR-01-A01

Orientaciones
Generales para |
Albergues
Escolares
Indigenas.
ocupacion
educativa en

la diversidad.

para la atencién a

Qs

La

Y

Normar las acciones de apoyo educativo en
Albergues Escolares Indigenas

313-PR-01-A02

03 Y ORGANTA
Lt’w?é& CENERAL Al

F uf%’ZA. CH VDEQ";&%’;\}.OU Lo

CiOmn
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OE 21:Ef‘i}HSCS
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VALIDACION DEL PROCEDIMIENTO

Procedimiento: Definicion de Normas Pedagégicas, Contenidos vy
Metodologias para el Desarrollo de la Educacién Preescolar Indigena.

Cddigo: 313-PR-02

Elabord

Gale >

Lic. Norma Patricia
Gardufio Paredes
Subdirectora para la
Atencién de la Educacion
Preescolar Indigena

Revisd

. en C. Aliciaj{Xochitl

Olvera Ro
Directora de Educacion
Basica

Autorizd

N\ N~

Dra. Rpsalinda Mo\a]es
Garza
Directora General

Fecha de
Documentacion:

NUmero de Revision:

Mayo -2018

3

DIRECCION GENERAL
DE EDUCACION INDIGENA

BIRECCION GERERAL D RECURSOS
_HUMANCS ¥ ORCANZACISH

_ GIRECCION GEWERAL AbiaTs

O ORBAMIZACICN Y DESARROLL o

i3
1



;MANUM, DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION
GENERAL DE EDUCACION INDIGENA

SECRETARIA DE
EDUCACION PUBLICA

Presentacion del Procedimiento
Procedimiento: Definicion de MNormas Pedagogicas, Contenidos y
Metodologias para el Desarrollo de la Educacion Preescolar Indigena.
Cédigo: 313-PR-02

Objetivo(s):

o Proponer, disefar y dar seguimiento a normas pedagdgicas, contenidos y métodos que
contribuyen a la formacion de la nifiez indigena/migrante de educacion preescolar al
contextualizar y diversificar, a través de propuestas pertinentes tanto cultural como
lingliisticamente, en el marco del Plan y programas de estudio de la educacién basica.

Glosario:

e Contextualizar: La contextualizacién tiene que ver con la indagacién, profundizacion
e inclusién de los conocimientos de los pueblos y las comunidades desde la perspectiva
derivada de su cosmovision. Se trata de incluir los conocimientos y sus formas
particulares de trasmision a partir de las pedagogias propias de los pueblos originarios.

e Diversificar: En |a diversificacidn se definen los aprendizajes esperados, y de ellos los
imprescindibles, desde los saberes propios de la comunidad local y educativa... También
se define qué tipo de vinculos y relaciones guardan los aprendizajes enunciados desde
la propia cultura y/o grupo social con los campos de formacion, las asignaturas por
disciplinas, los ambitos y los aprendizajes esperados descritos en el Plan y los programas
de estudio nacionales.

e Materiales: Documentos auxiliares para alumnos y docentes de caracter didactico que
orientan la elaboracién y practica de la accién educativa de conformidad con los
principios de contextualizacién vy diversificaciéon de la educacion preescolar
indigena/migrante.

+ Meétodo Didactico: Conjunto de acciones pedagdgicas especializadas con las que se
busca obtener resultados en los aprendizajes de las nifias y nifios atendidos en la
educacioén preescolar indigena/migrante.

« Pertinencia cultural y lingiiistica: Forma de intervencién educativa permeada por un
conjunto de valores —como tolerancia, respeto y reconocimiento de la diversidad—, que
integra los conocimientos de la ciencia y la tecnologfa, asi como los recursos
pedagogicos y didacticos propios de los pueblos originarios, comunidades indigenas y
de los avances recientes en la investigacion de la primera infancia, para garantizar que

~1293 1 los alumnos alcancen una educauon de caltdad logren un bilingliismo oral y escrlto

‘Eura

de estudios: Documento en que se establecen los propésitos de for
'?“’general y, en su caso, la adquisicion de conocimientos, habilidades , capacidad@ssys=
“destrezas que correspondan a cada nivel educativo; contenidos fundamentalesE‘dE P
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el estudiante debe acreditar para cumplir los propdsitos de cada nivel educativo;
secuencias indispensables que deben respetarse entre las asignaturas o unidades de
aprendizaje y que constituyen un nivel educativo; y criterios y procedimientos de
evaluacién y acreditacion para verificar que el estudiante cumple los propésitos de cada
nivel educativo.

e Programas de estudio: Establecen, dentro de un plan de estudios, los propdsitos
especificos de aprendizaje de las asignaturas u otras unidades de aprendizaje; asi como
los criterios y procedimientos para evaluar y acreditar su cumplimiento. Pueden incluir
‘sugerencias sobre métodos y actividades para alcanzar dichos propdsitos. Dados los
espacios de libertad y Autonomia curricular considerados en la educacion basica, los
programas pueden ser modificados en atencidn a las necesidades y el contexto de los
estudiantes, tras el debido analisis y discusién en los grupos colegiados.

Marco Normativo:

e Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018, publicado en el Diario Oficial de la Federacién
el 20 de mayo de 2013.

e Reglamento Interior de la Secretarfa de Educacién Piblica, publicado en el Diario Oficial
el 21 de enero de 2005 y refarmas posteriores. Articulo 32.

e Acuerdo nimero Q7/06/17 por el que se establece el Plan y los Programas de Estudio
para la Educacion Basica: Aprendizajes clave para la educacion integral, publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 29 de junio de 2017.

e Acuerdo nimero 12/10/17 por el que se establece el plan y los programas de estudio
para la educacién basica: aprendizajes clave para la educacién integral, publicado en el
Diario Oficial de |la Federacién el 11 de octubre de 2017.

Referencias:
e Guia para la Elaboracion y actualizacién de Manuales de Procedimientos. Oficialia
Mayor, Direccion General de Recursos Humanos y Organizacién, abril 2018.

Alcance:
» Aplica a las normas pedagégicas, contenidos y métodos; a los maestros, figuras
directivas, asesores técnico pedagogicos y de supervision en los centros de educacién
preescolar de las 24 Entidades Federativas que ofrecen la modalidad de educacién
indigena y a las entidades federativas que reciben poblacién infantil indigena
considerando los flujos migratorios.
pizAplica a la Direccion General de Educacion Indigena, Direccion de Educacion Basica,

tivas Locales. £
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Responsabilidades:

e A la Subdireccién para la Atencién de la Educacion Preescolar Indigena le corresponde:
Obtener informacion de campo y documental, disefiar y acompanar la implementacion
de normas pedagogicas, contenidos y métodos, y efectuar acciones de seguimiento.

» AlaDireccién de Educacién Basica le corresponde: Revisar, analizar, validar y difundir las
propuestas de las normas pedagogicas, contenidos y métodos, asesorar a las
autoridades educativas y efectuar los informes correspondientes.

» Ala Direccion General de Educacién Indigena le corresponde: Revisar y dar visto bueno
a las propuestas.

» Alas Autoridades Educativas Locales les corresponde: Asegurar las condiciones para la
implementacién de normas pedagégicas, contenidos y métodos.

3 Y &i:é; ;x\rvﬁcréﬁsos DIRECCION GENERAL
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Diagrama de Bloques
Procedimiento: Definicion de Normas Pedagogicas, Contenidos vy
Metodologias para el Desarrollo de la Educacion Preescolar Indigena.
Cédigo: 313-PR-02

Subdirecclén para la Atencién de la Direccién General de

Educacion Inicial Indigena Direccidn de Educacién Bdsica Educacion Indigena Autoridades Educativas Locales

Obhiene informaciéan
d

e
campo y decumental,

Diseria narmas Ravisa y analiza propuesta
pedagdgicas, de narmas pedagogicas,
Cantenidos y métodas, centenidos y metados.

& Es adacuada la
informacicn?

[] [=]

‘Valida |a PUesta
contanidas y metodas. a la propuesta

v [ :

Difunide la propuesta
a:

Implementa normas

atas
Educativas Locales. v métodas.

v_[7] ;

Informa sobre in
Realiza acciones an de narmas
de seguimiento, pedagdgicas, contenidos
¥ métodos,
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Descripcion de Actividades

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION
¥ GENERAL DE EDUCACION INDIGENA

Procedimiento:

Definicion de Normas
Metodologias para el Desarrollo de la Educacion Preescolar Indigena.

Pedagogicas,

Contenidos vy

Cédigo: 313-PR-02

para la educacion preescolar indigena.
1.3 Procesa y analiza los datos y la
informacion recabada.

PUESTO
ETAPA ACTIVIDAD
RESPONSABLE
1.-Obtiene 1.1 Disefa y aplica los instrumentos de Subdireccion para la
informacién de diagndstico. Atencién de la
campoy 1.2 Realiza la investigacion documental y de Educacion Preescolar
documental. campo aplicando los instrumentos disefiados | Indigena.

2.-Disefa normas
pedagogicas,
contenidos y
métodos.

2.1 Analiza el marco normativo y paolitico
nacicnal.

2.2 Elabora la propuesta de normas
pedagogicas, contenidos y métodos.

2.3 Aplica experimentalmente normas
pedagogicas, contenidos, y métodos, para el
desarrollo de la Educacion Preescolar
Indigena.

2.4 Ajusta la propuesta a partir de las
observaciones.

2.5 Turna para su revision y analisis a la
Direccién de Educacion Basica.

Subdireccion para la
Atencién de la
Educacidn Preescolar
Indigena.

3.-Revisa y analiza
propuesta de
normas
pedagobgicas,
contenidos y
métodos.

3.1 Revisa y analiza propuesta de normas
pedagdgicas, contenidos, y métodos.

¢Es adecuada la informacién?

Si. Pasaalaetapa 4.

No. Regresa a la etapa 2.

Direccién de Educacion
Basica.

4 -Valida la
esta de las

LER
FRAL e HECURSDS

4.1 Valida la propuesta de normas
pedagégicas, contenidos y métodos.
4.2 Visto bueno, revision y/o validacion.
4.3 Turna a la Direccion General para su
autorizacion.

Direccidn de Educacidn
Basica.

DIRECCION|GENERAL

5y CHREARTACION
Vc;r:a.; GEHERAL ADUENTA
ORGANIZACION Y DESARROLLO
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PUESTO
ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE

5-Revisayda = | 5.1 Revisay da visto bueno a la propuesta Direccién General de
visto bueno a la para su implementacion. Educacion Indigena.
propuesta. 5.2 Turna propuesta a la Direccion de

Educacion Basica.
6.-Difunde la 6.1 Presenta a las Autoridades Educativas Direccién de Educacion
propuesta a las Locales de educacion indigena la propuesta de | Basica.
autoridades normas pedagdgicas, contenidos, y métodos.
educativas 6.2 Asesora a las Autoridades Educativas
locales. Locales de educacion indigena en la

implementacion de normas pedagégicas,

contenidos y métodos.

6.3 Verifica con las Autoridades Educativas

Locales de educacion indigena la

implementacién de normas pedagégicas,

contenidos y métodos.
7 -lmplementa 7.1 Recibe asesoria de la Direccién General de | Autoridades
normas Educacién Indigena. Educativas Locales.
pedagogicas, 7.2 Aplica normas pedagégicas, contenidos y
contenidos y métodos.
métodos.
8.-Realiza 8.1 Disefia y aplica instrumentos de Subdireccion para la
acciones de seguimiento y control de normas Atencién de la
seguimiento. pedagdgicas, contenidos y métodos. Educacién Preescolar

8.2 Mantiene informada a la Direccidn de Indigena.

Educacién Bésica de la aplicacién de la

propuesta.
9.-Informa sobre | 9.1 Mantiene informada a la Direccién Direccion de Educacion
laimplementacion | General de la aplicacién de la propuesta. Basica.
de normas 9.2 Retroalimenta las areas de oportunidad
pedagogicas, del procedimiento.
contenidos y

iximado de ejecucién: | 240 dias

... S DIRECCION GENERAL
-ﬁmC’J\‘ BENERAL DE RECURSOS DE EDUGACION INDIGENA
HUMAKOS Y GRGAREZACION
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Historial de Cambios
Procedimiento: Definicion de Normas y Pedagogicas, Contenidos y
Metodologias para el Desarrollo de la Educacion Preescolar Indigena.
Cédigo: 313-PR-02

- o FECHA DE DESCRIPCION DEL MOTIVO(S)
BRYISIGHEN APROBACION CAMBIO

3 Actualizacion del glosario, | La actualizacion
marco normativo, alcance | responde al cambio
y actividades. curricular en vigencia del
Plan y Programas de
Estudio para la Educacion

Basica.
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Registros

Procedimiento: Definicion de Normas Pedagogicas, Contenidos vy

Metodologias para el Desarrollo de la Educacion Preescolar Indigena.
Codigo: 313-PR-02

DOCUMENTOS TIEMPO DE RESPONSABLE DE CODIGO DE
DE TRABAJO CONSERVACION CONSERVAR REGISTRO
Informe de 3 afos Subdireccion de Atencion a 313-PR-02-R0O1
Comisidn. la Educacién Preescolar

Indigena.

SEPR
BIRECCION GENERAL DE RECURSOS
HUMANOS Y ORGARZATION
DIRECCION GENERAL ADJUNTA 21
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Anexos

Procedimiento: Definicion de MNormas Pedagédgicas, Contenidos vy

Metodologias para el Desarrollo de la Educacion Preescolar Indigena.
Codigo: 313-PR-02

NOMBRE DEL PROPOSITO CODIGO DEL
DOCUMENTO DOCUMENTO
Informe de Contar con informacién de acciones 313-PR-02-A01

comision. realizadas con figuras educativas y escuelas.

RE NERAL DIRECCION GENERAL
RECCION GENERAL DE RECURSOS
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VALIDACION DEL PROCEDIMIENTO
Procedimiento: Elaboracion de Materiales y Auxiliares Didacticos para el
Desarrollo de la Educacion Preescolar Indigena.

Codigo: 313-PR-03

Elabord Revisd
@ /A . ‘—3\&———-———_ _"\P
= em—" ,>
Fones ¥ ISR ="
Lic. Norma Patricia M. en C. Alicka Xochitl
Gardufio Paredes Olvera Rdsas
Subdirectora para la Directora de Educacion
Atencion de la Educacidn Basica

Preescolar Indigena

Autorizé

AN

) U —

ra. Rg5alinda Morales
Gar
irectora Ggneral

Fecha de
Documentacion: Mayo - 2018
NUmero de Revision: 3
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Presentacion del Procedimiento
Procedimiento: Elaboracion de Materiales y Auxiliares Didacticos para el
Desarrollo de la Educacion Preescolar Indigena.

Cédigo: 313-PR-03

Objetivo(s):

» Proponer, disefiar y dar seguimiento al uso de materiales y auxiliares didacticos, que
logren contribuir a la formacién de nifias y nifos indigenas/migrantes a través de
propuestas pertinentes cultural y lingliisticamente, en el marco del Plan y programas
de estudio de la educacién basica.

Glosario:

» Auxiliar Didactico: Se aplica para designar los recursos didacticos que emplean el
docente y/o el alumno en el desarrollo de los procesos de ensefianza y aprendizaje.

» Materiales: Documentos auxiliares para alumnos y docentes de caracter didactico que
orientan la elaboracidén y practica de la accién educativa de conformidad con los
principios de inclusién y equidad que favorecen la educacion de calidad.

e Método Didactico: Conjunto de acciones pedagdgicas especializadas con las que se
busca obtener resultados en los aprendizajes de los nifios atendidos en la educacién
preescolar indigena/migrante.

« Pertinencia cultural y lingiiistica: Forma de intervencidn educativa permeada por un
conjunto de valores —como tolerancia, respeto y reconocimiento de |a diversidad— que
integra los conocimientos de la ciencia y la tecnologfa, asi como los recursos
pedagobgicos y didacticos propios de los pueblos ariginarios y de los avances recientes
en la investigacion de la primera infancia, para garantizar que los alumnos alcancen una
educacion de calidad, logren un bilingliismo oral y escrito efectivo, la bi-alfabetizacién
en lenguas nacionales y conozcan y valoren su propia cultura.

e Plan de estudios: Documento en que se establecen los propdsitos de formacién
general y, en su caso, la adquisicion de conocimientos, habilidades , capacidades y

destrezas que correspondan a cada nivel educativo; contenidos fundamentales de
estudio, organizados en asignaturas u otras unidades de aprendizaje que, como minimo,
el estudiante debe acreditar para cumplir los propésitos de cada nivel educativo;
secuencias indispensables que deben respetarse entre las asignaturas o unidades de
aprendizaje y que constituyen un nivel educativo; y criterios y procedimientos de
’evaluacién y acreditacion para verificar que el estudiante cumple los propdsitos de cada

» H‘pOSItOS especificos de aprendizaje de ias asignaturas u otras unldades

;‘ﬁ' srendizaje; asi como los criterios y procedimientos para evaluar y acreditar

aﬁ?’mﬁ‘% cumpllm:ento Pueden incluir sugerencias sobre métodos y actividades para alcanzar 3%‘!@

BEZ  dichos propésitos. Dados los espacios de libertad y Autonomia curricular considerados S E P

z«JﬁxﬁfﬁﬁiﬁI Nierits DIRECCION GENERAL
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en la educacién basica, los programas pueden ser modificados en atencion a las
. necesidades y el contexto de los estud|antes tras el debido analisis y discusion en los
grupos colegiados.

Marco Normativo:

e Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018, publicado en el Diario Oficial de la Federacién
el 20 de mayo de 2013,

« Reglamento Interior de la Secretarfa de Educacién Publica, publicado en el Diario Oficial
el 21 de enero de 2005 y reformas posteriores. Articulo 32.

e Acuerdo nimero 07/06/17 por el que se establece el Plan y los Programas de Estudio
para la Educacién Basica: Aprendizajes clave para la educacién integral, publicado en el
Diario Oficial de la Federacién el 29 de junio de 2017.

e Acuerdo nimero 12/10/17 por el que se establece el plan y los programas de estudio
para la educacion basica: aprendizajes clave para la educacién integral, publicado en el
Diario Oficial de la Federacién el 11 de octubre de 2017.

Referencias:
e Guia para la Elaboracién y actualizacién de Manuales de Procedimientos. Oficialia
Mayor, Direccion General de Recursos Humanos y Organizacién, abril 2018.

Alcance:

s Aplica a los materiales y auxiliares didacticos; asi como a los maestros, figuras
directivas, asesor técnico pedagégicos, y de supervision en los centros de educacion
preescolar de las 24 Entidades Federativas que ofrecen la modalidad de educacién
indigena y a las entidades que reciben poblacion infantil indigena, considerando los flujos
migratorios.

e Aplica a la Direccion General de Educacion Indigena, Direccién de Educacion Basica,
Subdireccion para la Atencion de la Educacion Preescolar Indigena y Autoridades
Educativas Locales.

Responsabilidades:
» A la Subdireccion para la Atencién de la Educacién Preescolar Indigena le corresponde:
Obtener informacién de campo y documental, disefar y acompanar eI uso de materiales

y auxiliares didacticos y efectuar acciones de seguimiento.
e A la Direccién de Educacion Basica le corresponde: Revisar, analizar, validar y difundir
materiales y auxiliares didacticos, revisados y validados, asesorar a las autoridades
_d\ucativas y efectuar los informes correspondientes.

% ;\3@;; j)“ementauon de normas pedagédgicas, contenidos y rnetodos.

.,‘

e DIRECCION GENERAL
SIRECCION GENERY DE RECURSOS DE EDU
o o o s i gsmom INDIGENA
ar.".,F;C 0% CENERAL ARIUNTA
D7 ORGENZACKON Y DERAPTOLL0



SCRETARIA DF

EDUCACION PUBLICA
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Desarrollo de la Educacion Preescolar Indigena.
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Subdireccién para la Atencidn de
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Educacién Preescolar Indigena

‘ INICIO ,

Direccién de Educacién Basica

Procedimiento: Elaboracion de Materiales y Auxiliares Didacticos para el

Cédigo: 313-PR-03

Direccién General de
Educacién Indigena
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Obtiene Infarmacidn
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Autoridades Educativas Locales

campo y documental.
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Disefia & implementa el
uso de materiales ¥
auxiilares diddericos

v

Revisa y analiza
materiales y auxiilares

didaetico:

Informacidn?
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Revisa y valida,
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Ravisa y da visto buena
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Difunde la propuesta

Educativas Lacales.

Realiza acciones
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Descripcion de Actividades

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION
GENERAL DE EDUCACION INDIGENA

Procedimiento: Elaboracién de Materiales y Auxiliares Didacticos para el

Desarrollo de la Educacion Preescolar Indigena.
Codigo: 313-PR-03

implementa el uso
de materiales y
auxiliares
didacticos.

PUESTO
ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE

1.-Obtiene 1.1 Disefia y aplica los instrumentos de Subdireccién para la
informacioén de diagnéstico. Atencion de la
campoy 1.2 Realiza la investigacion documental y de | Educacion Preescolar
documental. campo aplicando los instrumentos disefiados | Indigena.

para la educacion preescolar indigena.

1.3 Procesa y analiza los datos y la

informacion recabada.
2.-Disefa e 2.1 Analiza el marco normativo y politico Subdireccién para la

nacional.

2.2 Elabora la propuesta de materiales y
auxiliares didacticos, con pertinencia
lingiistica y cultural.

2.3 Aplica experimentalmente materiales y
auxiliares didacticos para el desarrollo de la
Educacion Preescolar Indigena, con
pertinencia linglistica y cultural.

2.4 Ajusta la propuesta de materiales y
auxiliares didacticos para el desarrollo de la
Educacion Preescolar Indigena, con
pertinencia linglistica y cultural a partir de las
observaciones.

2.5 Turna para su revision y andlisis a la
Direccion de Educacion Basica.

Atencion de la
Educacién Preescolar
Indigena.

3.-Revisa y analiza
_|.materiales y

3.1 Revisa y analiza propuesta de materiales
y auxiliares didacticos para el desarrollo de la
Educacién Preescolar Indigena, con
pertinencia lingtiistica y cultural.
(Es adecuada la informacion?

Si, Pasa a la etapa 4.
No, regresa a la etapa 2.

Direccién de Educacion
Basica.

Al Pt Tt

WAL

oA
Y DESARRUD
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DE EDUCACION INDIGENA
27



SEP

SECRETARIA DE
EDUCACION PUBLICA

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION
GENERAL DE EDUCACION INDIGENA|

ETAPA

ACTIVIDAD

PUESTO
" RESPONSABLE

4 -Revisa y valida.

4.1 Valida la propuesta de materiales y
auxiliares didacticos para el desarrollo de la
Educacion Preescolar Indigena, con
pertinencia linglistica y cultural.

4.2 Visto bueno de revisién y/o validacion.
4.3 Turna a la Direccion General para su
autorizacion.

Direccion de Educacion
Basica.

propuesta a las
autoridades
educativas
locales.

5.-Revisay da 5.1 Revisa y da visto bueno a la propuesta Direccién General de
visto bueno a la para su uso en las escuelas. Educacion Indigena
propuesta. 5.2 Turna propuesta a la Direccidn de

Educacion Basica.
6.-Difunde la 6.1 Presenta a las Autoridades Educativas Direccion de Educacion

Locales de educacion indigena los materiales
y auxiliares didacticos para el desarrollo de la
Educacion Preescolar Indigena, con
pertinencia linglistica y cultural.

6.2 Asesora a las Autoridades Educativas
Locales de educacion indigena en el uso de los
materiales y auxiliares didacticos para el
desarrollo de la Educacién Preescolar
Indigena.

6.3 Verifica con las Autoridades Educativas
Locales de educacién indigena el uso de los
materiales y auxiliares didacticos para el
desarrollo de la Educacion Preescolar
Indigena.

Basica.

7 -Implementa
materiales y
‘auxiliares
égai?‘a:}.ﬁ’é“égi!_;ﬂ 0s.

7.1 Recibe asesoria de la Direccién General de
Educacion Indigena.

7.2 Aplica materiales y auxiliares didacticos
para el desarrollo de la Educacion Preescolar
Indigena, con pertinencia lingliistica y cultural.

Autoridades
Educativas Locales.

8.1 Disefa y aplica instrumentos de
seguimiento y control de los materiales y
auxiliares didacticos para el desarrollo de la

Atencion de la
Educacion Preescolar
Indigena.

s
e

9
o0

1f5e 1 e pd
3 SENE
it

HIZACIEN Y
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PUESTO
ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE
Educacion Preescolar Indigena, con
pertinencia linglistica y cultural.
8.2 Mantiene informada a la Direccidn de
Educacion Bésica de la aplicacion de la
propuesta.
- Informa sobre | 9.1 Mantiene informada a la Direccion Direccién de Educacion
la implementacion | General de la aplicacién de la propuesta. Basica.
material y auxiliar | 9.2 Retroalimenta las areas de oportunidad
didacticos. del procedimiento.
Tiempo aproximado de ejecucion: | 240 dias.

‘?E"UReJS DIRECCION GENERAL
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Historial de Cambios

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION
GENERAL DE EDUCACION INDI’GENAj

Procedimiento: Elaboracion de Materiales y Auxiliares Didacticos para el
Desarrollo de la Educacion Preescolar Indigena.

Cddigo: 313-PR-03

marco normativo
actividades.

e FECHA DE DESCRIPCION DEL MOTIVO(S)
REVISION B APROBACION CAMBIO
3 Actualizacion del glosario, | La actualizacién

y | responde al cambio
curricular en vigencia del
Plan y Programas de
Estudio para la Educacion
Basica.

RECCION GERERA

HUMANOS Y ORI w.zi’!FsC’ON
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Registros

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION

GENERAL DE EDUCACION INDIGENA

Procedimiento: Elaboraciéon de Materiales y Auxiliares Didacticos para el
Desarrollo de la Educacion Preescolar Indigena.

Cédigo: 313-PR-03

DOCUMENTQS TIEMPO DE RESPONSABLE DE CODIGO DE
DE TRABAJO CONSERVACION CONSERVAR REGISTRO
Informe de 3 afios Subdireccion para la 313-PR-03-R0O1
Comision. Atencion de Educacion
Preescolar.
BRELCION Gﬁﬁgr&é_l (E RECURSOS DIRECCION GENERAL

HUR

FOS Y ORCANRACION
COION GENERAL ADJUNTA

DE EDUCACION INDIGENA
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Anexos
Procedimiento: Elaboracion de Materiales y Auxiliares Didacticos para el

Desarrollo de la Educacion Preescolar Indigena.

Cédigo: 313-PR-03

NOMBRE DEL PROPOSITO CODIGO DEL

DOCUMENTO DOCUMENTO
Informe de Contar con informacion de acciones 313-PR-03-A01
comision. realizadas con figuras educativas y escuelas.

DIRECCION GENERAL
DE EDUCACION INDIGENA
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VALIDACION DEL PROCEDIMIENTO

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION
GENERAL DE EDUCACION INDIGENA

Procedimiento: Generacion de Desarrollo y Disefio Curricular para las Nifias
y los Nifos de Primaria Indigena.

Cédigo: 313-PR-04

Elabord

" tro baier .
Mtro. Javier Huerta

Sanchez
Subdirector para la
Atencion de la Educacion
Primaria Indigena

7

\

Revisd

,-L’_——-u-"-—”"—”‘&

M en C. Alicia Xochitl

Olvera Rosas
Directora de Educacién
Basica

Autorizd

\ i

R
\

NP

Dra\Rosalinda Morales

Garza
Directora General

Fecha de
Documentacion:

Mayo-2018

Nimero de Revisidn: 3
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Presentacion del Procedimiento
Procedimiento: Generacion de Desarrollo y Disefio Curricular para las Nifias
y los Nifios de Primaria Indigena.

Cédigo: 313-PR-04

Objetivo(s):

o Desarrollar propuestas pedagdgicas y didacticas en el marco del Plan y Programas de
Estudio para la Educacion Basica que permitan una atencion pertinente a la diversidad
lingliistica y cultural orientada desde los principios de equidad e inclusién para la nifiez
indigena/migrante del nivel de primaria.

Glosario:
o Atencion Educativa a la Diversidad Social, Lingiiistica y Cultural: Es una forma de
intervencién que reconoce y atiende a la diversidad cultural vy lingliistica; promueve el
respeto a las diferencias; fortalece la identidad local, regional y nacional, asl como el
desarrollo de actitudes y practicas que tiendan a la blsqueda de libertad y justicia para
todos y contribuye a la adquisicion, fortalecimiento, desarrollo y consolidacién tanto de
la lengua indigena como el espafiol y elimina la imposicién de una lengua sobre otra.
¢ Desarrollo Curricular: Disefio, planificacién, desarrollo e implementacién de las
acciones y estrategias dirigidas a generar en los educandos las capacidades necesarias
para formarse como ser humano y desempefiarse competentemente en el mundo
laboral. Es el "corazén” de la politica de formacién, el componente responsable de Ia
transposicién didactica, (proceso por el cual los conocimientos seleccionados como
aquellos que deben ensefarse y aprenderse en un tiempo y en lugar dados, son
transformados en contenidos pedagdgicos seglin el nivel cognitivo de los nifios de
primaria). El curriculo es la muestra que condiciona la experimentacion, por medio de su
capacitacion, que el docente elabora en el aula desde la practica, orientado por el arte
de la ensefianza. El desarrollo del curriculo estd asociado al cambio de practica de
ensefianza y la profesionalizaciéon docente (Sacristan, con base en concepciones de
Stenhouse, en Investigacion y desarrollo del curriculo).
» Nifiez indigena: Nifias y Nifios de 6 a 15 afios, provenientes de familias y/o
comunidades querelnan una o mas de las siguientes condiciones:
1.- Que él o ella sea hablante de una lengua indigena.
2.- Que los padres de él o ella hablen una lengua indigena.
3= Que al menos el 70% de la poblacion de la comunidad de procedencia hable alguna
ndigena. i
@Yy_,e?él o ella y su familia compartan con la poblacién de la comunidad de prc)?é o
Eggres: vestido y alimentacién, asi como una concepcidn del mundo, propfos

“indigena R

| DE RECURSOS
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5.- Que los nifios o sus padres sean monolinglies en espafol y compartan con la
poblacién de la comunidad de procedencia, costumbres: vestido y alimentacién, asf
como una concepcién del mundo propias de una cultura indigena.

6.- Que aln en condiciones de migracion él o ella relina una o mas de las condiciones
anteriores. _

« Plany programas de Estudio para la Educacion Basica: Transformacién del plany
programas de estudio de educacién basica que responde a los planteamientos del
Programa Sectorial de Educacién cuyo objetivo principal consiste en elevar la calidad
educativa “para que los estudiantes mejoren su nivel de logro educativo, cuenten con
medios para tener acceso a un mayor bienestar y contribuyan al desarrollo nacional”.

Marco Normativo:

» Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018, publicado en el Diario Oficial de la Federacion
el 20 de mayo de 2013.

« Reglamento Interior de la Secretaria de Educacién Publica, publicado en el Diario Oficial
el 21 de enero de 2005 y reformas posteriores. Articulo 32.

e Acuerdo nimero 07/06/17 por el que se establece el Plan y los Programas de Estudio
para la Educacién Basica: Aprendizajes clave para la educacion integral, publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 29 de junio de 2017.

e Acuerdo nimero 12/10/17 por el que se establece el plan y los programas de estudio
para la educacion basica: aprendizajes clave para la educacién integral, publicado en el
Diario Oficial de la Federacién el 11 de octubre de 2017.

Referencias:
e Guia para la Elaboracién y actualizacién de Manuales de Procedimientos. Oficialia
Mayor, Direccion General de Recursos Humanos y Organizacion, abril 2018.

Alcance: _

e Aplica a las normas pedagogicas, contenidos y métodos; a los maestros, figuras
directivas, asesores técnico pedagodgicos y de supervision en los centros de educacién
primaria de las 24 Entidades Federativas que ofrecen la modalidad de educacidn
indigena y a las entidades federativas que reciben poblacién infantil indigena
considerando los flujos migratorios.

» Aplica a la Direccién General de Educacién Indigena, Direcciéon de Educacion Bésica,

Subdireccién para la Atencion de la Educacién Primaria Indigena y Autoridades
“Educativas Locales.

I
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Responsabilidades:

e Realizar investigacién de campo y documental que permita conocer las condiciones de
educabilidad, los fenémenos relacionados a la educaciéon que atiende a la diversidad
social, linglilstica y cultural que permita definir los problemas de ensefianza y de
aprendizaje. Junto con ello se realiza del plan y programas de estudios de primaria. para
definir el desarrollo y disefio curricular para la atencion a la diversidad con pertinencia
linglistica y cultural. En este proceso se involucra a docentes y figuras técnicas para
apoyar el desarrollo y disefio curricular de propuestas y materiales didacticos.

e A la Direccidén de Educacion Basica le corresponde: Revisar, ajustar y aprobar las
propuestas de desarrollo curricular en atencion a la diversidad social, linglistica y
cultural para proceder después al disefio curricular de los materiales educativos para la
nifiez indigena en las escuelas primarias del subsistema. Autorizar |a realizacién de las
investigaciones, |as reuniones colegiadas junto con los apoyos de los docentes vy figuras
técnicas de educacién primaria indigena. Definir junto con la Subdireccién para la
Atencién de la Educacién Primaria Indigena las propuestas pedagoégicas y planear el
disefio de los materiales derivados del trabajo de desarrollo curricular. Implementar y
generalizar las propuestas orientadas desde una perspectiva de gestién institucional y
escolar con base en un plan estratégico.

e A la Direccién General de Educacion Indigena le corresponde: Analizar, solicitar ajustes
y aprobar las propuestas de desarrollo curricular en atencién a la diversidad lingtistica y
cultural y el disefio de los materiales derivados de esta accion de desarrollo.

e Alas Autoridades Educativas Locales les corresponde: colaborar en el desarrollo y disefio
de las propuestas de educacion que atiende a la diversidad, social, lingiifstica, y cultural,
asi como solicitar el apoyo de la DGEl para el desarrollo de propuestas locales, su
implementacién y generalizacion. Participar con vision estratégica en la implementacion
y generalizacidn de las propuestas curriculares y los materiales didacticos derivados de
esta.

DIRECCION GENERAL
DE EDUCACION INDIGEN/

36




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION

F@l |

GENERAL DE EDUCACION INDIGENA

ol i
SEP

)

SECRETARIA DE
EDUCACION PUBLICA

Diagrama de Bloques

Procedimiento: Generacion de Desarrollo y Disefio Curricular para las Ninas
y los Nifos de Primaria Indigena.

Codigo: 313-PR-04

Subdireccion para la Atencidn de la i i
Educacién Primaria Indigena Direccidn de Educacidn Basica

( INICIO )

Autoridades Educativas Locales

Realizar investigacisn de
campo y documental

Andlisis del Plan y programas de
studio para la Educacidn Basica
para definir el desarrollo
¥ disefio curricutar

3 4 5
Diseda ita el Colabora en el andlisis del Plan
prpll elaubrel praces e Revisa, ajusta y aprueba v Programas de Estudio pars
los de Desarroila Ia Educaclén Bdsica, para definir
de 3
Bogend it beraiciiod Curricular, el desarralla y disefia curricular
de materiales educativos.

[<]

Revisar las propuestas de
innavacidn y el disefio de
materiales educativos,

I 7
Canwacar y aprobar la

implementacién y generalizackén
de las prapuestas de Innovacidn
v ¢l disefio de los materiales
afines,
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Descripcion de Actividades

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION
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Procedimiento: Generacion de Desarrollo y Disefio Curricular para las Nifas
y los Nifos de Primaria Indigena.

Cédigo: 313-PR-04

PUESTO
ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE

1.- Realiza 1.1 Define los objetivos y metodologias para | Subdireccién para la
investigacion de lainvestigacion documental y de campo. Atencién de la
campo y 1.2 Analiza la informacion. Educacion Primaria
documental. 1.3 Documenta los fendmenos educativos Indigena.

identificados, las pruebas de disefio y enuncia

los problemas de ensefianza y de aprendizaje.
2.- Andlisis del 2.1 Analiza el Plan y programas de estudio Subdireccién para la
Plany programas | para la Educacién Basica y reorienta la politica | Atencién dela
de estudio parala | de educacidn intercultural. Educacion Primaria
Educacion Basica, | 2.2 Define junto con los documentos Indigena.

para definir el
desarrollo y
disefio curricular

resultantes de la investigacion de campo, las
innovaciones pedagédgicas necesarias que
permitan mejorar la calidad de educacion
primaria indigena.

2.3 Propone y realiza el disefio de materiales
educativos sustentados en la propuesta de

innovacion.
3.-Disenay 3.1 Convoca a las autoridades Locales para Subdireccion para la
ejecuta el proceso | conocer la propuesta educativa y definir el Atencion de la
de plan estatal de implementacion. Educacion Primaria

implementacion y
generalizacion de

3.2 Redisefa y ajusta los materiales conforme | Indigena.
a los hallazgos de la implementacion.

3.3 Define junto con los estados la
implementacion de la propuesta ajustada.

e BIRECEIONGENERAL
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ETAPA

ACTIVIDAD

PUESTO
RESPONSABLE

4 - Revisa, ajusta
y aprueba las
propuestas de
desarrollo
curricular,

4.1 Revisa la propuesta de innovacion a partir
de criterios pedagogicos y de politicas
educativas para valorar la pertinencia, y la
atencion a la diversidad social, lingiistica y
cultural.

4.2 Propone los ajustes necesarios a las
propuestas curriculares y el disefio de
materiales educativos.

4.3 Orienta las estrategias de participacion de
los agentes educativos locales para la
colaboracién en el disefio de los materiales
educativos.

4.4 Analiza y aprueba junto con la Direccidn
General las estrategias de implementacion y
generalizacion de la propuesta y uso de los
materiales didacticos.

Direccién de Educacion
Basica.

5. Colabora en el
analisis del Plan y
Programas de
estudio para la
Educacién Basica,
para definir el
desarrollo y
disefio curricular
de materiales
educativos.

5.1 Recibe las invitaciones de la DGE|l y da las
instrucciones de participacion a los docentes
y figuras técnicas del nivel de educacién
primaria indigena/migrante.

5.2 Colabora en las acciones de analisis y
definicion de propuestas de innovacion a
través del personal técnico asignado.

5.3 Participa en la implementacion y
generalizacion de las propuestas educativas.

Autoridades
Educativas Locales.

6.- Revisar las
propuestas de
innovacion y el

6.1 Analiza la pertinencia y viabilidad de la
propuesta de innovacion.
6.2 Define ajustes y reorientaciones

diseno de curriculares a la propuesta de innovacion.
materiales 6.3 Revisa la pertinencia y congruencia del
e dUCativ disefio de los materiales educativos.

6.4 Reorienta el disefio de los materiales
educativos.

Autoridades
Educativas Locales.
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PUESTO
ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE
7.- Convocar y 7.1 Convoca para la aprobacion de las Autoridades
aprobar la propuestas de innovacion y el disefio de Educativas Locales.

implementacion y | materiales.

generalizacion de | 7.2 Aprueba las propuestas de innovacion y el
las propuestas de | disefio de materiales.

innovacion y el 7.3 Generaliza las propuestas de innovacion y
diseno de los el disefio de materiales.

materiales afines

Tiempo aproximado de ejecucién: | 220 dias.
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Historial de Cambios
Procedimiento: Generacion de Desarrollo y Disefo Curricular para las Nifias

y los Nifios de Primaria Indigena.

Cédigo: 313-PR-04

40 e FECHA DE DESCRIPCION DEL MOTIVO(S)
REVISIONN APROBACION CAMBIO
3 Actualizacién del glosario, | La actualizacion
marco normativo, responde al cambio

referencias y actividades. | curricular en vigencia del
Plan y Programas de
Estudio para la Educacion

Basica.
8ED. ' .
DIRECCION GEAERAL DE RECURS: DIREGGION GENERAL
IR ek DE EDUCAGION INDIGENA
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Registros
Procedimiento: Generacion de Desarrollo y Diseiio Curricular para las Nifias
y los Nifios de Primaria Indigena.

Codigo: 313-PR-04

DOCUMENTOS TIEMPO DE RESPONSABLE DE CODIGO DE
DE TRABAJO CONSERVACION | CONSERVAR REGISTRO
Agenda. 1 afio Subdireccion para la 313-PR-04-RO1

Atencién de la Educacion
Primaria Indigena.

Relatorias de 1 afo Subdireccién para la 313-PR-04-R02
Reuniones y Atencion de la Educacion

Talleres Primaria Indigena.

Informes de 2 afos Subdireccién para la 313-PR-04-R03
comisién Atencion de la Educacion

Primaria Indigena.

DIRECCION GENERAL
DE EDUCACION INDIGENA

DIRECCION GRUZRAL ADJUNTA
DE DREGANIZACION Y DESARROLLO i
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Anexos
Procedimiento: Generacion de Desarrollo y Disefio Curricular para las
Nifas y los Nifios de Primaria Indigena.

Cédigo: 313-PR-04

NOMBRE DEL PROPOSITO CODIGO DEL
DOCUMENTO DOCUMENTO
Agenda de S ; 313-PR-04-A01
. Control de |a aplicacion de la estrategia.
Trabajo.

DIRECCION GENERAL
DE EDUCACION INDIGENA
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VALIDACION DEL PROCEDIMIENTO

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION
GENERAL DE EDUCACION INDIGENA

Procedimiento:

Definicion de Estrategias,

Materiales y Auxiliares

Didacticos para la Atencion de Nifias y Nifios de Educacién Indigena que
enfrentan barreras para el aprendizaje y la participacion con o sin
Discapacidad y/o Aptitudes Sobresalientes.

Codigo: 313-PR-05

Mtra. Eduarda Laura
Santana Munguia
Subdirectora para la

Reviso

_ L S EL._-—/\—""'"\E::-

M. en C. Alicla Xochitl
Olvera Rosas
Directora de educacion

Atencién Basica
de la Educacién Especial
Indigena
Autorizd
\
ra. Rosalinda Morales
Garza
" Directora General.
Fecha de
Documentacion: Mayo-2018
3
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Presentacion del Procedimiento
Procedimiento: Definicion de Estrategias, Materiales y Auxiliares
Didacticos para la Atencién de Nifias y Nifios de Educacion Indigena que
enfrentan barreras para el aprendizaje y la participacién con o sin
Discapacidad y/o Aptitudes Sobresalientes.

Caodigo: 313-PR-05

Objetivo(s):

o Proponer a la Direccién de Educaciéon Basica estrategias, materiales y auxiliares
didacticos, cultural y lingliisticamente pertinentes para la atencién de nifias y nifios de
educacion indigena/migrante que enfrentan barreras para el aprendizaje y la
participacion con o sin discapacidad y/o aptitudes sobresalientes.

Glosario:

o Alumnos con aptitudes sobresalientes: Son aquellos capaces de destacar
significativamente en el grupo social y educativo al que pertenecen en uno o mas de los
siguientes campos del quehacer humano: cientifico-tecnolégico, humanistico-social,
artistico o de accién motriz.

o Barreras para el aprendizaje y la participacion: Son los factores que dificultan y/o
limitan el pleno acceso a la educacién y a las oportunidades de aprendizaje y
participacion social de alumnos y alumnas con o sin discapacidad. Las barreras para el
aprendizaje pueden estar presentes en todas las circunstancias de interaccion y, por ello,
su deteccion implica realizar un exhaustivo analisis de todas las formas posibles a través
de las cuales las escuelas y las aulas pueden marginar o excluir a los alumnos y las
alumnas. Las barreras para el aprendizaje y la participacién surgen de la interaccién
entre los estudiantes y los contextos: de la mirada en torno a un “otro” que implica la
condicién humana, de la elaboracion de politicas, de la configuracion de la cultura y de
las practicas generadas en la institucion, asi como de las circunstancias sociales y
econdmicas que impactan sus vidas.

» Discapacidad: Resulta de la interaccion entre las personas con limitaciones fisicas o
mentales y las barreras debidas a la actitud y al entorno que evitan su participacién plena
y efectiva en la sociedad, en igualdad de condiciones con los demés. Esta nocion ha
evolucionado, alejandose de sefalar a las personas como incapaces, y acentuando la
importancia del ambiente para facilitar su integracion. La educacion inclusiva modifica
dichos ambientes para que permitan a I'as personas interactuar sin barreras con otras

SE. F
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Marco Normativo:

o Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018, publicado en el Diario Oficial de la Federacién
el 20 de mayo de 2013,

« Ley General para la Inclusion de las Personas con Discapacidad, publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 17 de diciembre de 2015, y reformas posteriores.

» Ley General de los Derechos de Nifias, Nifilos y Adolescentes, publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 09 de marzo de 2018, y reformas posteriores.

= Reglamento Interior de |a Secretaria de Educacién Pdblica, publicado en el Diario Oficial
el 21 de enero de 2005 y reformas posteriores. Articulo 32.

= Acuerdo nimero 07/06/17 por el que se establece el Plan y los Programas de Estudio
para la Educacion Basica: Aprendizajes clave para la educacion integral, publicado en el
Diario Oficial de la Federacién el 29 de junio de 2017.

» Acuerdo nimero 12/10/17 por el que se establece el plan y los programas de estudio
para la educacién basica: aprendizajes clave para la educacion integral, publicado en el
Diario Oficial de la Federacidn el 11 de octubre de 2017.

» FEquidad e inclusion. Secretaria de Educacion Pdblica. 2017.

Referencias:
» Gufa para la Elaboracion y actualizacién de Manuales de Procedimientos. Oficialia
Mayor, Direccién General de Recursos Humanos y Organizacion, abril 2018.

Alcance:

e Aplica a nifias y nifios atendidos por educacién indigena en los niveles de inicial, preescolar
y primaria que enfrentan barreras para el aprendizaje y la participacién con o sin
discapacidad y/o aptitudes sobresalientes.

e Aplica a la Direccion General de Educacién Indigena, Direccién de Educacién Basica,
Subdireccion de Atencion a la Educacion Especial Indigena, Autoridades Educativas Locales,
supervisores y docentes indigenas.

Responsabilidades:

» A la Subdireccién para la Atencién de la Educacién Especial Indigena le corresponde:
Obtener informacién de campo y documental, disefiar estrategias, materiales y auxiliares
educativos, asi como efectuar acciones de seguimiento.

» A la Direccion de Educacion Bésica le corresponde: Revisar y analizar propuestas de
estrategias, materiales y auxiliares educativos; validar los mismos, asesorar a las

toridades educativas y efectuar los informes correspondientes.
Direccion General de Educacion Indigena le corresponde: Revisar y autorizar el

G0N GEKERAL DE RECURSOS -
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Diagrama de Bloques
Procedimiento: Definicion de Estrategias, Materiales y Auxiliares

‘Didacticos para la Atencion de Nifias y Nifios de Educacién Indigena que
enfrentan barreras para el aprendizaje y la participacion con o sin
Discapacidad y/o Aptitudes Sobresalientes

Codigo: 313-PR-05
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Descripcion de Actividades

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION
GENERAL DE EDUCACION INDIGENA|

Procedim

iento:

Definicion de Estrategias,
Didacticos para la Atencion de Nifias y Nifios de Educacion Indigena que
enfrentan barreras para el aprendizaje y la participacion con o sin
Discapacidad y/o Aptitudes Sobresalientes

Materiales y Auxiliares

Codigo: 313-PR-05

barreras para el
aprendizaje y la
participacién con
o sin discapacidad
y/o aptitudes
sobrgsaiientes.

PUESTO
ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE

1.-Obtiene 1.1 Disena vy perfila la investigacion | Subdireccién para la
informacién  de | documental y de campo. Atencion de la
campo y | 1.2 Realiza la investigaciéon documental y de | Educacion Especial
documental. campo aplicando los instrumentos disefiados | Indigena.

para fortalecer la atencién educativa de

menores indigenas que enfrentan barreras

para el aprendizaje y la participacién con o sin

discapacidad o aptitudes sobresalientes.

1.3 Procesa y analiza los datos y la informacion

recabada.
2- Define | 2.1 Elabora diagndstico sobre la atencion | Subdireccién para la
estrategias educativa a alumnos indigenas que enfrentan de la
materiales 'y | barreras para el aprendizaje vy la participacion Especial
auxiliares con o sin  discapacidad o aptitudes
didacticos  para | sobresalientes.
atencién a | 2.2 Propone materiales, auxiliares didacticos y
alumnos que | estrategias para favorecer la atencion
enfrentan educativa a alumnos que enfrentan barreras

para el aprendizaje y la participacion con o sin
discapacidad o aptitudes sobresalientes de
Educacion Indigena para su validacion vy
revision.

2.3 Turna para su revision y analisis a la
Direccién de Educacién Basica las propuestas
de materiales, auxiliares didacticos 'y
estrategias de atencién a alumnos gque
enfrentan barreras para el aprendizaje y la
participacion derivadas de discapacidad o
aptitudes sobresalientes.

DIRECCIQN GENERAL
DE EDUCAGION INDIGENA

48



005 gy MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION
’ GENERAL DE EDUCACION INDIGENA|

SECRETARIA DE
EDUCACION PUBLICA

PUESTO

ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE

3.-Revisay analiza | 3.1 Revisa y analiza las propuestas de | Direccién de Educacion
propuestas. estrategias, materiales y auxiliares didacticos | Basica.

para atencion a alumnos que enfrentan
barreras para el aprendizaje vy la participacion
derivadas de discapacidad o aptitudes
sobresalientes.

Si, Pasa a la etapa 4.
No. Regresa a la etapa 2.

4.-Valida 4.1 Valida la propuesta de estrategias de | Direccién de Educacidn
estrategias, atencién, materiales y auxiliares didacticos | Basica.

materiales y | para alumnos que enfrentan barreras para el

auxiliares aprendizaje y la participacion, derivadas de

didacticos de | discapacidad o aptitudes sobresalientes.

atencion a

alumnos que | 4.2 Visto bueno de validacion.

enfrentan 4.3 Turna a la Direccién General para su

barreras para el | autorizacion.
aprendizaje y la
participacion con
o sin discapacidad
y/0 aptitudes
sobresalientes.

5.-Revisa y | 5.1 Revisa y autoriza las propuestas para su | Direccion General de
autoriza las | aplicacion. Educacién Indigena.
propuestas. 5.2 Turna propuesta a la Direccion de

Educacién Basica.

6.-Asesora a las | 6.1 Presenta a las Autoridades Educativas | Direccion de Educacién
autoridades Locales de educaciéon indigena materiales, | Basica.

educativas auxiliares didacticos y estrategias de atencién
a alumnos que enfrentan barreras para el
aprendizaje y la participacion.

6.2 Asesora a las Autoridades Educativas
Locales de educacién indigena en la aplicacion

de materiales, auxiliares didacticos y DIRECCION GENERA
estrategias de atencién a alumnos que DE EDUCACON INDIGEIPM\J‘
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ACTIVIDAD IkaTa
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enfrentan barreras para el aprendizaje y la
participacion.
6.3 Acompafa a las Autoridades Educativas
Locales de educacién indigena en la aplicacion
de los materiales, auxiliares didacticos y
estrategias de atencion a alumnos que
enfrentan barreras para el aprendizaje y la
participacion.
7 -Aplica 7.1 Recibe asesoria de la Direccion General de | Autoridades Educativas
materiales, Educacién Indigena. Locales.
auxiliares 7.2 Aplica materiales, auxiliares didacticos y
didacticos y | estrategias para atencién de alumnos que
estrategias para | enfrentan barreras para el aprendizaje y la
atencion de | participacidn,
alumnos que
enfrentan
barreras para el
aprendizaje y la
participacion con
o sin discapacidad
y/0 aptitudes
sobresalientes.
8.-Realiza 8.1 Disefa y aplica instrumentos de | Subdireccion para la
acciones de | seguimiento y control de la aplicacion de | Atencidn de la
seguimiento. materiales, auxiliares didacticos y estrategias | Educacién Especial
para atencion de alumnos que enfrentan | Indigena.
barreras para el aprendizaje y la participacion
con o sin discapacidad o aptitudes
sobresalientes.
8.2 Mantiene informada a la Direccion de
Educacion Basica de la aplicacién de los
materiales, auxiliares didacticos y estrategias
para atencion de alumnos con discapacidad o
aptitudes sobresalientes que enfrentan
barreras para el aprendizaje y la participacion.

DIRECTION GENERAL
DE EDUCACION INDIGENA
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barreras para el
aprendizaje y la
participacién con
o sin discapacidad
y/o aptitudes
sobresalientes.

PUESTO
ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE
9.-Informa sobre | 9.1 Mantiene informada a la Direccién General | Direccién de Educacion
el impacto de | delaaplicacion de la propuesta. Basica.
materiales,
auxiliares 9.2 Se retroalimenta las areas de oportunidad
didacticos y | del procedimiento.
estrategias para
atencion de
alumnos con
discapacidad 0
aptitudes
sobresalientes que
enfrentan

Tiempo aproximado de ejecucion:

St on o

BRECOION GENERAL DE RECURSOS
HUMANOS ¥ ORANZACION
DIRECCION GENERAL ADJINTA
D ORGANZACIH ¥ DESARRGLLO

240 dias.
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Historial de Cambios
Procedimiento: Definicion de Estrategias, Materiales y Auxiliares

Didacticos para la Atencién de Nifias y Nifios de Educacion Indigena que
enfrentan barreras para el aprendizaje y la participacion con o sin
Discapacidad y/o Aptitudes Sobresalientes.

Cddigo: 313-PR-05

: . FECHA DE ~ DESCRIPCION DEL MOTIVO(S)
REVIICI B APROBACION CAMBIO
3 Actualizacion del glosario, | La actualizacion
marco normativo, | responde al  cambio

referencias y actividades. | curricular en vigencia del
Plan y Programas de
Estudio para la Educacion
Basica.

DIRECCION GENERAL
DE EDUCACION INDIGENA
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Registros
Procedimiento: Definicion de Estrategias, Materiales y Auxiliares

Didacticos para la Atencion de Nifas y Nifios de Educacion Indigena que
enfrentan barreras para el aprendizaje y la participacion con o sin
Discapacidad y/o Aptitudes Sobresalientes.

Cédigo: 313-PR-05

DOCUMENTOS TIEMPO DE RESPONSABLE DE CODIGO DE
DE TRABAJO CONSERVACION CONSERVAR REGISTRO
Agenda. 3 anos Subdireccién para la 313-PR-05-R0O1

Atencidon de la Educacién
Especial Indigena.
Subdireccién para la 313-PR-05-R0O2
3 afos Atencion de la Educacién
Especial Indigena.

Informes de
Comision

2 DIRECCION GENERAL
PARECCION GENSRAL DE RECURSOS '
0l SR 0 et DE EDUCACION INDIGENA
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Anexos
Procedimiento: Definicion de Estrategias, Materiales y Auxiliares

Didacticos para la Atencion de Nifias y Nifios de Educacion Indigena que
enfrentan barreras para el aprendizaje y la participacion con o sin
Discapacidad y/o Aptitudes Sobresalientes.

Codigo: 313-PR-05

NOMBRE DEL PROPOSITO CODIGO DEL
DOCUMENTO DOCUMENTO

Actualizaciéon de | Ofrecer a los profesores de grupo materiales 313-PR-05-A01

las Gufas— | de apoyo para la educacién de alumnos con

Cuaderno para la | discapacidad o aptitudes sobresalientes que

atencion de | enfrentan barreras para el aprendizaje y la

alumnos y | participacion.

alumnas con

discapacidad para

alinearlas a las

politicas

educativas

vigentes.
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DE EDUCACION INDIGENA
54

TIRECCION GENERAL ADVUNTA
1E CREARIZACION Y DERARROLLO



SEP

SECRETARIA DF
EDUCACION PUBLICA

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA I)'IRFJ;C.l(')N
GENERAL DE EDUCACION INDIGENA

VALIDACION DEL PROCEDIMIENTO

Procedimiento: Elaboracién de Materiales Curriculares de la Asignatura
Lengua Materna. Lengua Indigena.
Cddigo: 313-PR-06

Elabord _ Revisd

Juana Zacarias Mtra. Lucia Tepole
Candelario Ortega
Subdirectora de Directora para el
Promocion de la Desarrollo y
Ensefianza-Aprendizaje Fortalecimiento de
de Lenguas Indigenas Lenguas Indigenas
Autorizd

Dra. Rosalinda Morales
Garz
Directora General

Fecha de
Documentacion: Mayo-2018
NUmero de Revisidn: 3
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Presentacion del Procedimiento
Procedimiento: Elaboracion de Materiales Curriculares de la Asignatura
Lengua Materna. Lengua Indigena.

Codigo: 313-PR-06

Objetivo(s):

e Propiciar la elaboracién materiales curriculares de la asignatura Lengua Materna.
Lengua Indigena, para que las nifas y los nifios indigenas estudien y reflexionen sobre
su lengua materna, perfeccionen su uso y amplien las practicas sociales del lenguaje.
Esta elaboracién se hard por lengua indigena para que sean pertinentes a las
particularidades culturales y lingiiisticas de cada lengua.

Glosario:

¢ Aprendizaje: Proceso que se sigue en la construccién del conocimiento que ayudan al
desarrollo de las capacidades cognitivas desde un enfoque sociocultural.

¢ Asignatura Lengua Materna. Lengua Indigena: La lengua como objeto de estudio
favorece la reflexion acerca de la lengua misma y acerca de los usos del lenguaje,
incluyendo el lenguaje de la vida escolar y propicia |a apropiacion de practicas sociales
del lenguaje relacionadas con la cultura escrita respetando las pautas socioculturales
establecidas por cada grupo social.

« Ensefianza: Procedimiento para propiciar la apropiacion de experiencias culturales y
linglisticas mediante la interaccion social.

e Lenguaje: El lenguaje entendida como una actividad comunicativa, cognitiva y reflexiva,
mediante el cual expresamos, interpretamos y defendemos nuestras ideas,
establecemos y mantenemos relaciones interpersonales, participamos en la
construcciéon del conocimiento, organizamos nuestro pensamiento, y reflexionamos
sobre nuestro propio proceso de ceracidn discursiva e intelectual.

» Materiales educativos: Se consideran materiales educativos a los libros para el
maestro y los libros de texto gratuito para los alumnos; el libro para el maestro, es el
material de apoyo al profesor, el cual contiene orientaciones para el desarrollo de las
propuestas didacticas mediante proyectos didacticos y actividades recurrentes que
permiten la ensefianza de la lengua y el lenguaje. Los libros de texto, son materiales de
apoyo para los alumnos y contienen actividades didacticas, que permiten el alcance de
los aprendizajes esperados establecidos en cado en uno de los programas de estudio de

\i‘las Ienguas indfgenas

;h‘dr% cultura en las diferentes maneras de hablar, escuchar, leer, escribir, de dirigirse & .
fgfaturaleza, de opinar, de manifestar acuerdos y desacuerdos, en si las diversas formas 5
e interaccion., SEP
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e Aprendizajes clave de la Educacion integral. Plan y programas de Estudio de la
Educacion Basica: Documento curricular que organiza la ensefianza de una asignatura,
en las cuales aparecen explicitos los propésitos educativos, enfoque de ensefianza,
organizadores curriculares, aprendizajes esperados y orientaciones didacticas.

Marco Normativo:

e Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 20
de mayo de 2013.

e Ley General de Derechos Lingiiisticos de las Pueblos Indigenas, publicado en el Diario Oficial
de la Federacion el 13 de marzo de 2003, y reformas posteriores.

e Reglamento Interior de la Secretaria de Educacién Publica, publicado en el Diario Oficial el
21 de enero de 2005 y reformas posteriores. Articulo 32.

e Acuerdo nimero 07/06/17 por el que se establece el Plan y los Programas de Estudio para
la Educacion Basica: Aprendizajes clave para la educacion integral, publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el 29 de junio de 2017.

e Acuerdo nimero 12/10/17 por el que se establece el plan y los programas de estudio para
la educacién basica: aprendizajes clave para la educacién integral, publicado en el Diario
Oficial de |a Federacién el 11 de octubre de 2017.

Referencias:

e Gufa para la Elaboracién y actualizacién de Manuales de Procedimientos de Oficialia Mayor,
Direccién General de Recursos Humanos y Organizacion, abril 2018,

o Justificacion pedagogica.- La educacion bilinglie que impulsa la Direccién General de
Educacion Indigena se enmarca en una educacion para la diversidad, donde la asignatura
interculturalidad se sustenta en la equidad y el respeto a las diferencias culturales de los
pueblos indigenas. La educacién indigena procura hacer conscientes a los nifios y nifias
indigenas de su caracter de ciudadanos mexicanos con pleno respeto a su tradicién cultural,
es decir, que sus derechos como ciudadanos mexicanos y su identidad como miembros de
un pueblo indigena que no son excluyentes. Para lograrlo, es necesario que los nifios se
formen, mediante las practicas escolares, en valores que fortalezcan su sentido de
pertenencia a su comunidad cultural y a la nacién mexicana como ciudadanos de una nacién
multicultural. Los programas de estudio de la asignatura Lengua Materna. Lengua Indigena
tendran propdsitos propios, adecuados a las caracteristicas de cada lengua, pero

compartiran el enfoque general de aprendizaje mediante practicas sociales del lenguaje. Al

elaborarlos articularan y vincularén con espafiol como segunda lengua, ya que la educacién
del lenguaje en ambas lenguas comparte procesos de aprendizaje que se influyen

on f:% permite reconocer y utilizar las convenciones formales de cada lengua indi
FE

AR

e “@gm‘?*gﬂherar formas discursivas o textuales pertinentes a la situacion en la que se emitgs
g *p&rﬁnentes también para los interlocutores a los que estan dirigidos.

r éﬁ‘egtama de estudio especifico para cada Iengua a partir de parametros curncu?g«a‘w
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Alcance:

s Aplica los programas de estudios de la asignatura Lengua Materna. Lengua Indigena a
docentes de las escuelas de educacion primaria indigena en las diferentes entidades de
la Republica.

s Aplica a la Direccién General de Educacion Indigena, Direccion para el Desarrollo y
Fortalecimiento de Lenguas Indigenas, Subdireccion de Promocién de la Ensefianza
Aprendizaje de Lenguas Indigenas, Autoridades Educativas Locales, directivos y técnicos
regionales y docentes.

Responsabilidades:

e A la Subdireccién de Promocién de la Ensefianza Aprendizaje de Lenguas Indigenas le
corresponde: Establecer el marco normativo curricular, el cual contiene los principios
pedagbgicos, las directrices didacticas y el procedimiento de elaboracién de programas
de estudio por lengua y los materiales educativos de la asignatura Lengua Materna.
Lengua Indigena. Asi como brindar asesoria y asistencia técnica académica en la
elaboracion de los materiales.

e AlaDireccién para el Desarrollo y Fortalecimiento de Lenguas Indigenas le corresponde:
Revisar y validar |a propuesta, asi como revisar y validar los programas de estudio por
lengua y los materiales educativos de la asignatura Lengua Materna. Lengua Indigena.
Asi como apoyar con asistencia técnica especializada en la elaboracion de los
materiales.

e A las Autoridades Educativas Locales les corresponde: Recibir las asesorias y elaborar
programas de estudio por lengua, elaborar los materiales educativos de la asignatura
Lengua Materna. Lengua Indigena y garantizar su aplicacion.

e A la Direccién General de Educacion Indigena le corresponde: Fortalecer de manera
institucional las acciones para la elaboracién de los materiales educativos y validar los
materiales en colaboraciéon con la Direccién General de Desarrollo Curricular de la
Subsecretaria de Educacion Basica.

DIRECCION GENERAL
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Diagrama de Bloques

Procedimiento: Elaboracion de Materiales Curriculares de la Asignatura
Lengua Materna. Lengua Indigena.

Codigo: 313-PR-06

Subdireccion de Promocion de la Direccidn para el Desarrollo y i "
Ensefianza-Aprendizaje de Fortalecimiento Autoridades Educativas Locales DE":QG:;?MG?EEFI de
Lenguas Indigenas de Lenguas Indigenas igena

( INICIO )

1

Elabora el marco normative
curricular para la
elaboracién de los
Programas de Estudio por
lengua y los materiales
educatives de la

Rewvisa y ya}id-a la

curricular,
asignatura
Lengua Indigena. 3
Recibe asesoria y
elabora programas
de estudio por
lengua vy los
materiales
educativos.
]
Revisa y emite 5
sugerencias a
Programas de
estudio por Fcftalece deumlaa:em
lengua v los 2
materiales af‘mq‘;‘: fa
edieativas, autorizacion de los
materiales
curriculares.
FIN

MRECCION GENERAL
7k £NUCACION INDIGENA

59



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION
| GENERAL DE EDUCACION INDIGENA|

SEP

SECRETARIA DE
EDUCACION PUBLICA

Descripcion de Actividades
Procedimiento: Elaboracion de Materiales Curriculares de la Asignatura

Lengua Materna. Lengua Indigena.

Cddigo: 313-PR-06

PUESTO
ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE
1.-Elabora el | 1.1 Disefa guia para la elaboracién de los | Subdireccién de

marco normativo | programas de estudio por lengua, a partir del | Promocién de la
curricular para la | documento Aprendizajes clave de la Educacién | Ensefianza Aprendizaje
elaboracion de los | integral. Plan y programas de Estudio de la | de Lenguas Indigenas.
Programas de | Educacién Basica.

Estudio por lengua | 1.2 Establece las estrategias para asesorar a
y los materiales | los docentes, con las Autoridades Educativas
educativos de la | Locales, que participaran en la construccion de
asignatura Lengua | los programas de estudio por lengua y los
Indigena. materiales educativos.

1.3 Ofrece asesoria técnica especializada al
estado en la elaboracion de sus programas de
estudio por lengua y los materiales educativos
1.4 Acompafa y brinda asesorfa a los estados
en la puesta a prueba de concepto en aula de
los materiales curriculares.

2.- Revisa y valida | 2.1 Revisa y analiza la propuesta Direccion  para el
la  normatividad | Si, Pasa ala etapa 3 Desarrollo ¥
curricular No.Regresaala l Fortalecimiento de

Lenguas indigenas.
3.-Recibe asesoria | 3.1 Recibe la informacién pertinente para | Autoridades Educativas
v elabora | elaborar los programas de estudio por lengua | Locales.

programas de | y los materiales educativos.

estudio por lengua | 3.2 Reciben asesoria de la Subdireccién de
y los materiales | Promocion de la Ensefianza Aprendizaje en
educativos. Lenguas Indigenas.

3.3 Los equipos estatales elaboran los
programas de estudio por lengua y los
materiales educativos, con apoyo y asesoria.
3.4 Da seguimienta a la puesta a prueba de
concepto en aula de los materiales
curriculares.

SEP ERAL
B "@3’1 5: !*Y GRCE: E:%?OEQOS DE EDUCACION INDIGENA
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ETAPA

ACTIVIDAD

PUESTO
RESPONSABLE

3.5 Envia programas de estudio en lengua
indigena y los materiales educativos.

4 -Revisa y emite
sugerencias a
programas de
estudio por lengua
y los materiales

4.1 Revisa, analiza, emite sugerencias y valida
el programa de estudio.

¢Es adecuada la propuesta?

Si, Pasaala etapa 5

No. Regresa a la etapa 4

Direccion  para el
Desarrollo y

_ Fortalecimiento de

Lenguas Indigenas.

institucional  las
acciones para la

validacién %
autorizacion de los
materiales

curriculares.

fortalecimiento de las acciones.

5.2. Gestiona los recursos para la elaboracion
de los materiales educativos.

5.3 Gestiona la validacidn y autorizacidn de
los materiales en colaboracién conjunta con la
Direccion General de Desarrollo Curricular.

educativos.
5- Fortalece de | 5.1 Mantiene comunicacibn con las | Direccidon General de
manera Autoridades Educativas Locales para el | Educacion Indigena.

Tiempo aproximado de ejecucion:

SEP

225 dias.

DIRECOION GENERAL DE RECURSOS
KUMANOS Y ORGANIZACION
DIREGCION GEMERAL ADJUNTA
DE ORGANIZACION Y DESARROLLO
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Procedimiento: Elaboracion de Materiales Curriculares de la Asignhatura
Lengua Materna. Lengua Indigena.
Codigo: 313-PR-06
o FECHA DE DESCRIPCION DEL MOTIVO(S)
REVISOM N APROBACION CAMBIO

3 Se modificé el nombre del | Se hace congruente el
procedimiento: de | nombre de la asignatura
Asignatura Lengua | con el  documento
Indigena,  cambia a | Aprendizajes Clave del
Asignatura Lengua | nuevo Modelo Educativo,
Materna. Lengua Indigena | en la que se establece el

nombre la asignatura y
los lineamientos para la
construccion de  los
programas de estudio
para las lenguas
indigenas.

3 Se sustituye libros para el | Se consideran materiales
maestro por materiales | educativos: libros para el
educativos. maestro vy los libros de

texto gratuito para los
alumnos.

SER
DIECCION GERERAL DE RECURSOS
HUMANOS Y CRGANELCION
DIRECCION QENERAL ADJUNTA
DE ORCANIZACION Y DESARROLLO
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Registros
Procedimiento: Elaboracion de Materiales Curriculares de la Asignatura
Lengua Materna. Lengua Indigena.
Codigo: 313-PR-06
DOCUMENTOS TIEMPO DE RESPONSABLE DE CcODIGO DE
DE TRABAJO CONSERVACION CONSERVAR REGISTRO
Aprendizajes Permanente Subdireccion de Promocion
clave dela de la Ensefianza Aprendizaje
Educacion en Lenguas Indigenas.
integral. Plan y 313-PR-06-RO1
programas de
Estudiode la
Educacién Basica.
Ley General de los Permanente Subdireccién de Promocion 313-PR-06-R02
Derechos de la Ensefanza Aprendizaje
Linglisticos de los - | en Lenguas Indigenas.
Pueblos Indigenas

S E P
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Anexos
Procedimiento: Elaboracion de Materiales Curriculares de la Asignatura

Lengua Materna. Lengua Indigena.

Cédigo: 313-PR-06

NOMBRE DEL PROPOSITO CODIGO DEL
DOCUMENTO DOCUMENTO

| No Aplica ] No Aplica No Aplica

ROAREACIGN DIRECCION GENERAL
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VALIDACION DEL PROCEDIMIENTO

Procedimiento: Seguimiento a los Materiales Curriculares de la Asignatura
Lengua Materna. Lengua Indigena.
Cddigo: 313-PR-07

Elabord Revisd

ol y

Juana Zacarias Mtra. Lucia Tepole
Candelario Ortega
Subdirectora de Directora para el
Promocion de la Desarrollo y
Ensefianza-Aprendizaje Fortalecimiento de
de Lenguas Indigenas - Lenguas Indigenas
Autorizo

Dra. Rpsalinda Morales
Garza
irectora General.

Fecha de
Documentacion: Mayo-2018
Ndmero de Revisién: 3
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Presentacion del Procedimiento
Procedimiento: Seguimiento a los Materiales Curriculares de la Asignatura
Lengua Materna. Lengua Indigena.

Cédigo: 313-PR-07

Objetivo(s):
¢ Coadyuvar con las Autoridades Educativas Locales en el seguimiento de los materiales
curriculares de la asignatura Lengua Materna. Lengua Indigena en las escuelas de
educacién primaria indigena, para valorar su pertinencia cultural y lingiistica y el
enfoque de ensefianza del lenguaje centrada en las practicas sociales del lenguaje.

Glosario:

« Asignatura Lengua Materna. Lengua Indigena: La lengua como objeto de estudio
favorece la reflexién acerca de la lengua misma y acerca de los usos del lenguaje,
incluyendo el lenguaje de la vida escolar y propicia la apropiacién de practicas sociales
del lenguaje relacionadas con la cultura escrita respetando las pautas socioculturales
establecidas por cada grupo social.

« Lenguaje: El lenguaje es una actividad comunicativa, cognitiva y reflexiva, mediante el
cual expresamos, interpretamos y defendemos nuestras ideas, establecemos vy
mantenemos relaciones interpersonales, participamos en la construccién del
conocimiento, organizamos nuestro pensamiento, y reflexionamos sobre nuestro propio
proceso de ceracion discursiva e intelectual.

¢ Materiales educativos: Se consideran materiales educativos a los libros para el
maestro y los libros de texto gratuito para los alumnos; el libro para el maestro, es el
material de apoyo al profesor, el cual contiene orientaciones para el desarrollo de las
propuestas didacticas mediante proyectos didacticos y actividades recurrentes que
permiten la ensefianza de la lengua y el lenguaje. Los libros de texto, son materiales de
apoyo para los alumnos y contienen actividades didacticas, que permiten el alcance de
los aprendizajes esperados

e Practicas sociales del lenguaje: Enmarcan la produccién e interpretacion de textos
orales y escritos en el marco de las reglas socioculturales establecidas por la cultura en
las diferentes maneras de hablar, escuchar, leer, escribir, de dirigirse a la naturaleza, de
opinar, de manifestar acuerdos y desacuerdos, entre otras.

« Aprendizajes clave de la Educacion integral. Plan y programas de Estudio de la
__Educauon Basica: Documento curricular que organiza la ensefianza de una asignatura,
en; las cuales aparecen explicitos los propdsitos educativos, enfoque de ensenanzﬁa 2
organizadores curriculares, aprendizajes esperados y orientaciones didacticas. E_ F
grama de estudio de la asignatura Lengua Materna. Lengua Indigena htpé '
gcumento curncular por lengua md:gena que cont:ene el enfoque de ensefianza, los

recurrentes, los aprendizajes esperados por grado y la evaluacion. DIRECCION GENERAL
DE RECURSOS DE EDUCACION INDIGENA
Y GREANFATION
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Marco Normativo:

¢ Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 20
de mayo de 2013.

s Ley General de Educacién, Nueva Ley Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 13 de
julio de 1993, y reformas posteriores,

e Ley General de Derechos Lingtiisticos de los Pueblos Indigenas, publicado en el Diario Oficial
de la Federacién el 13 de marzo de 2003, y reformas posteriores.

e Reglamento Interior de la Secretaria de Educacion Publica, publicado en el Diario Oficial el
21 de enero de 2005 y reformas posteriores. Articulo 32.

e Acuerdoniimero 07/06/17 por el que se establece el Plan y los Programas de Estudio para
la Educacién Basica: Aprendizajes clave para la educacion integral, publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 29 de junio de 2017.

e Acuerdo nimero 12/10/17 por el que se establece el plan y los programas de estudio para
la educacién basica: aprendizajes clave para la educacién integral, publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 11 de octubre de 2017.

Referencias:

e Guia para la Elaboracién y actualizacién de Manuales de Procedimientos, Oficialla Mayor,
Direccién General de Recursas Humanos y Organizacion, abril 2018.

» Justificacion pedagdgica: Probar la pertinencia pedagégica, cultural y linglistica de los
materiales curriculares de la asignatura Lengua Materna. Lengua Indigena de tal manera que
respondan al enfogue comunicativo sociocultural, y expresen los contenidos particulares de
la lengua indigena acerca de los usos y forma de la lengua vy el lenguaje y propicia el
aprendizaje de practicas sociales del lenguaje.

Alcance:

» Aplica la asignatura Lengua Materna. Lengua Indigena a nifias y nifios indigenas que
asisten en escuelas de educacién primaria indigena en las diferentes entidades de la
Republica.

e Aplica a la Direccidon General de Educacién Indigena, Direccién para el Desarrollo y
Fortalecimiento de Lenguas Indigenas, Subdireccion de Promocién de la Ensefianza —
Aprendizaje de Lenguas Indigenas, Autoridades Educativas Locales, directivos y técnicos
regionales.

Responsabllldades

erios, organizar con el estado el proceso de aplicacion de los materiales, Ia puestaa SEP
LE @fueba de concepto en aula, y realizar acciones de capacitacion y seguimiento QERCION GENERAL

DE EDUCACICN INDIGENZ

67

GER et'."\;\‘ !'iQJL”'-iTA
""‘f :?#..,EU?‘\‘ Y DESARROLLD



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION
GENERAL DE EDUCACION INDIFGENA{

SEP

SECRETARIA DE
EDUCACION PUBLICA

s

aplicacion de las propuestas didacticas de la asignatura Lengua Materna. Lengua
Indigena en el aula para su reorientacion o consolidacion.

e AlaDireccion para el Desarrollo y Fortalecimiento de Lenguas Indigenas le corresponde:
Revisar y analizar lo las lineas de accién para la puesta a prueba de concepto en aula y
el seguimiento de los materiales, y emitir opiniones sobre sobre las directrices
pedagogicas.

« A las Autoridades Educativas Locales les corresponde: garantizar la apropiacion de los
materiales curriculares, la puesta a prueba de concepto de los materiales curriculares de
la asignatura Lengua Materna. Lengua Indigena y realizar acciones de seguimiento de la
aplicacion de los mismos.

e Ala Direccion General de Educacion Indigena le corresponde: Recibir informacion sobre
la aplicacién y seguimiento de los materiales curriculares de la asignatura Lengua
Materna. Lengua Indigena en el aula y emitir recomendaciones y sugerencias para su
mejora, y hacer acuerdos con las Autoridades Educativas Locales para su correccion.

3

— SEE DIRECCION GENERAL
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Diagrama de Bloques

Procedimiento: Seguimiento a los Materiales Curriculares de la Asignatura
Lengua Materna. Lengua Indigena.

Cédigo: 313-PR-07
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Descripcion de Actividades

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION
GENERAL DE EDUCACION INDIGENA|

Procedimiento: Seguimiento a los Materiales Curriculares de la Asignatura
Lengua Materna. Lengua Indigena.

Cédigo: 313-PR-07

puesta a prueba y
acciones de
seguimiento de los

y acciones de seguimiento
1.2 Envia los documentos a la Direccién de
Area

ETAPA ACTIVIDAD PUESTO
RESPONSABLE
1- Elabora | 1.1. Establece los Lineamientos para la Subdireccion de
lineamientos de la | puesta a prueba de las materiales curriculares | Promocion de la

Ensefianza Aprendizaje
de Lenguas Indigenas.

curriculares, la
capacitacion del
profesorado y la
aplicacion de los
programas de
estudios y los
materiales
educativos.

pedagogicos y didacticos para la ensefianza de
la lengua indigena como objeto de estudio y la
aplicacion de los materiales curriculares.

3.2 Coordina con los estados para la
generalizacion de los materiales de Ila
asignatura Lengua Materna. Lengua Indigena,
la capacitacion de maestros y la aplicacion de
los programas de estudio por lengua vy los
materiales educativos.

3.3 Acompafia a las Autoridades Educativas
Locales de educacion indigena en Ila
generalizacion y apropiacién de los programas
de estudio de la asignatura Lengua Materna.
Lengua Indigena, la capacitacién y la aplicacion
de los mismos.

materiales

curriculares.

2.-Revisay 2.1 Revisa y analiza propuesta Direccién  para el

analiza los ¢Es adecuada la propuesta? Desarrollo Y

documentos. Si, Pasa a la etapa 3. Fortalecimiento de
No. Regresa a la etapa 1. Lenguas Indigenas.

3.- Coadyuva el 3.1 Contribuye a generalizar los programas de | Subdireccion de

proceso de estudio de la asignatura Lengua Materna. | Promocion de la

apropiacion de los | Lengua Indigena, asi como, la capacitacién de | Ensefianza Aprendizaje

materiales maestros para apropiarse de los principios | de Lenguas Indigenas.

DIRECCION GRNERY. DE RECURSOS
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ETAPA

ACTIVIDAD

PUESTO
RESPONSABLE

3.4. Coadyuva la puesta a prueba de las
propuestas didacticas de la asignatura Lengua
Materna. Lengua Indigena por ciclo y realiza
visitas de asesoria y acompafiamiento con las
autoridades educativas en los estados.

4. Generaliza los
materiales
curriculares, aplica
los programas de
estudio y los
materiales
educativos

4.1 Recibe asesoria de la Direcciéon General de
Educacion Indigena.

4.2 Organiza la generalizacion, capacita a las
maestras y los maestros sobre la ensefianza
de la lengua indigena y, propicia la apropiacion
de los materiales de la asignatura Lengua
Materna. Lengua Indigena, con los directivos
técnicos y docentes.

4.3 Dirige la aplicacion de los programas de
estudio y la puesta a prueba de concepto en
aula de las propuestas didacticas por ciclo para
la ensefianza de la lengua indigena como
asignatura.

4.4. Realiza visitas de seguimiento vy
acompafiamiento sobre la generalizacion de
los materiales, asi como de la puesta a prueba
de concepto en aula de las propuestas
didacticas de la asignatura Lengua Materna.
Lengua Indigena

4.5 Concentra informacién sobre los
resultados de la generalizacidén y apropiacion
de los materiales de la asignatura Lengua
Materna. Lengua Indigena,

4.6 Envia informacion a la Subdireccién de
Area.

Autoridades
Educativas Locales.

5.-Realiza
acciones de

5.1 Recibe informacién sobre la generalizacion
y apropiacion de los parametros y la aplicacién
de las propuestas didacticas de la asignatura
Lengua Materna. Lengua Indigena

5.2 Realiza visitas de seguimiento vy
acompafamiento sobre la generalizacion de
los materiales, asi como de la puesta a prueba
de concepto en aula de las propuestas

Subdireccion de
Promocién de la
Ensefianza Aprendizaje

. DE RECURS(OS
O GENERAL ADJUNTA

MIZACION Y DESARROLLO
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PUESTO
ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE

didacticas de la asignatura Lengua Materna.

Lengua Indigena.

5.3 Concentra y organiza informacion sobre la

generalizacion y apropiacién de los materiales,

asi como de la aplicacion de los materiales

curriculares de la asignatura Lengua Materna.

Lengua Indigena.

5.4 Revisa y hace observaciones en relacién

con la generalizacién y apropiacién de los

materiales, asi como de su aplicacion.

5.5 Elabora informe sobre la generalizacion y

apropiacion de los materiales en los estados,

asi como de la aplicacion de los programas de

estudio y las propuestas didacticas de la

asignatura Lengua Materna. Lengua Indigena.

5.6 Envia informe a la Direccién de Area.
6.- Emite 6.1 Revisa y analiza la informacion. Direccion para el
opiniones sobre la | 6.2 Emite opiniones sobre la aplicaciéon de los | Desarrollo y
aplicacion de materiales curriculares de la asignatura | Fortalecimiento de
materiales Lengua Materna. Lengua Indigena. Lenguas Indigenas.
curriculares la 6.3 Evalia el proceso de aplicacién de los
asignatura Lengua | materiales curriculares de la asignatura
Materna. Lengua | Lengua Materna. Lengua Indigena.
Indigena. 6.4 Mantiene informada a la Direccién General

de aplicacion de los materiales curriculares de

la asignatura Lengua Materna. Lengua

Indigena.
7.~ Fortalece de 7.1 Mantiene comunicacion con las | Direccion General de
manera Autoridades Educativas Locales para el | Educacién Indigena.
institucional las fortalecimiento de las acciones.
acciones de la 7.2. Gestiona los recursos para la aplicacion de

los materiales educativos.

BRECCIGH GENERAL DF RECURSOS DIRECCION GENERAL
HUMANDS ¥ CROSZACION DE EDUGAGION INDIGENA
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Historial de Cambios

Procedimiento: Seguimiento a los Materiales Curriculares de la Asignatura
Lengua Materna. Lengua Indigena.
Cédigo: 313-PR-07
N FECHA DE DESCRIPCION DEL MOTIVO(S)
REVISIONN APROBACION CAMBIO

3 Se madificé el nombre del | Se hace congruente el
procedimiento: de | nombre de la asignatura
Asignatura Lengua | con el  documento
Indigena, cambia a | Aprendizajes Clave del
Asignatura Lengua | nuevo Modelo Educativo,
Materna. Lengua Indigena | en la que se establece el

nombre la asignatura y
los lineamientos para la
construcciéon  de  los
programas de estudio
para las lenguas
indigenas.

3 Se sustituye libros para el | Se consideran materiales
maestro por materiales | educativos: libros para el
educativos. maestro vy los libros de

texto gratuito para los
alumnos.

e DIRECCION GENERAL
4L ADBINTA DE EDUCACION INDIGENA
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Registros
Procedimiento: Seguimiento a los Materiales Curriculares de la Asignatura
Lengua Materna. Lengua Indigena.

Codigo: 313-PR-07

DOCUMENTOS TIEMPO DE RESPONSABLE DE CcODIGO DE
DE TRABAJO CONSERVACION CONSERVAR REGISTRO
Materiales de la Permanente Subdireccién de Promocion 313-PR-07-R0O1

asignatura Lengua
Materna. Lengua
Indigena,

de Ensenanza Aprendizaje
en Lenguas Indigenas

BIRECCION CENERAL DE RECURSOS
HUMANOS Y ORGAMIZACION
DIRECCION CEMERAL ADJUNTA
DE ORGANIZACION Y DESARROLLO

DIRECCION GENERAL
DE EDUCACION INDIGENA
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Anexos
Procedimiento: Seguimiento a los Materiales Curriculares de la Asignatura
Lengua Materna. Lengua Indigena.

Cédigo: 313-PR-07

NOMBRE DEL PROPOSITO CODIGO DEL
DOCUMENTO DOCUMENTO
No Aplica | No Aplica | No Aplica |

L DE RECURSOS
@f‘.‘-.—:»;;ac*. o DIRECCION GENERAL

; : P DE EDUCACION INDIGENA
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VALIDACION DEL PROCEDIMIENTO

Procedimiento: Produccién de Textos en Lenguas Indigenas.
Cédigo: 313-PR-08

Elaboro Revisd

i
Juana Zacarias Mtra. Lucia Tepole
Candelario Ortega
Subdirectora de Directora para el
Promocién de la Desarrollo y

Ensefianza-Aprendizaje
de Lenguas Indigenas

Fortalecimiento de
Lenguas Indigenas

Autorizd
v
Dra. Rosalinda ?Slorales
Garza
Directora General
Fecha de
Documentacion: Mayo-2018

NUmero de Revisidn: 3

SER SEP

BISECCION SENERAL DE ReECy
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Presentacién del Procedimiento
Procedimiento: Produccidn de Textos en Lenguas Indigenas.
Cddigo: 313-PR-08

Objetivo(s):

e Impulsar estrategias para la producciéon de diversos tipos de textos en lengua
originaria que ayuden a la incorporacion de la cultura escrita a las lenguas indigenas y
al desarrollo de précticas de lectura y escritura en las lenguas indigenas.

Glosario:

« Lengua: Se trata de un sistema lingliistico y social complejo por el cual se expresa
cualquier tipo de idea, experiencia social o natural. Las lenguas no son homogéneas, sino
que estan en constantes cambios por factores sociales, geograficos, tiempos, estilos
entre otros.

o Libro cartonero y/o artesanal: Es un libro hecho a mano, con tapas de carton y papel
reciclado, pintado y encuadernado artesanalmente. En el disefio de |a portada se puede
utilizar collage, plantillas o material de la naturaleza.

» Aprendizajes clave de la Educacion integral. Plan y programas de Estudio de la
Educacion Basica: Documento curricular que organiza la ensefianza de una asignatura,
en las cuales aparecen explicitos los propésitos educativos, enfoque de ensefanza,
organizadores curriculares, aprendizajes esperados y orientaciones didacticas. Ademas
establece el desarrollo de la lectura y escritura mediante practicas sociales del lenguaje.

Marco Normativo:

e Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 20
de mayo de 2013. ‘

o Ley General de Derechos Lingtiisticos de los Pueblos Indigenas, publicado en el Diario Oficial
de la Federacidn el 13 de marzo de 2003, y reformas posteriores.

¢ Reglamento Interior de la Secretaria de Educacion Publica, publicado en el Diario Oficial el
21 de enero de 2005 y reformas posteriores. Articulo 32. '

e Acuerdo nimero 07/06/17 por el que se establece el Plan y los Programas de Estudio para
la Educacion Basica: Aprendizajes clave para la educacidn integral, publicado en el Diario
Oficial de |a Federacion el 29 de junio de 2017,

= Acuerdo nimero 12/10/17 por el que se establece el plan y los programas de estudio para
la educacion basica: aprendizajes clave para la educacion integral, publicado en el Diario

icial de la Federacién el 11 de octubre de 2017.

‘%
“*f«’%@‘ocumento curricular para la elaboracién de los programas de eshuiio de Jasien rEuas

S.EBndigenas. ECCION GENERAL
AN CENERAL DE RECURSOS OE EDUCACION INDIGENA
HUMANDS Y ORGANZACION
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e Justificacién pedagégica: La produccion de textos en lengua indigena tiene una alta
relevancia en la construccion del curriculo bilinglie indigena, ya que |a ensefianza bilinglie
requiere de una gran cantidad de portadores textuales que respondan a una variedad de
temas, en donde las nifias y los nifios indigenas acudan para observar modelos textuales
y mediante su uso adquieran practicas de lectura y escritura. Con el curriculo bilingtie
indigena se crea la asignatura Lengua Materna. Lengua Indigena, que tiene entre uno de
sus propdsitos generar practicas de lectura y escritura para generarlas se requiere una
gran variedad de escritos de diversos temas y asuntos vinculadas con la vida de la
comunidad en lengua indigena, en la que puedan acudir las nifias y los nifios para buscar
informacién, para recrearse, para fundamentar su argumentos, para profundizar sus
conocimientos, para conocer otras formas de escribir, entre otras. Con ello, se pretende
incorporar la cultura escrita a las escuelas y comunidades.

Alcance:

» Aplicaalos docentes de educacion indigena y a nifias y nifios de las escuelas de educacién
indigena que se encuentran en las diferentes Entidades Federativas de la Republica
Mexicana.

» Aplica a la Direccion General de Educacion Indigena, Direccion para el Desarrollo y
Fortalecimiento de lenguas Indigenas, Subdireccién de Promocién de la Ensefianza
Aprendizaje de Lenguas Indigenas, Autoridades de Educacion Indigena de los estados,
directivos, técnicos regionales y docentes de educacion indigena.

Responsabilidades:
o A la Subdireccion de Promocién de |a Ensefianza Aprendizaje de Lenguas Indigenas, le
corresponde: Elaborar criterios, proporcionar asesoria linglistica a los estados para la
produccién de diverso tipos de textos en lengua, recibir y revisar los textos que se
produzcan, respetando el uso del lenguaje pertinente en cada lengua.

e AlaDireccion para el Desarrollo y Fortalecimiento de Lenguas Indigenas le corresponde:
Revisar criterios y enviarlos a los estados, recibir propuestas y establecer coordinacion
con los estados para la produccién de textos, recibir documentos y enviarlos a la DGEL

e A las Autoridades Educativas Locales les corresponde: Recibir criterios y aplicarlos en la

produccion de textos en lengua indigena, recibir asesorias, organizar talleres y enviar los
textos producidos; reproducirlos a través de libros cartoneros y socializarlos para su uso
en las escuelas que apoyen el trabajo con la asignatura Lengua Materna. Lengua
Indigena.
__A_‘Ia Direccién General de Educacién Indigena le corresponde: Fortalecer las actividades
de: Aduccmn de textos en lengua indigena mediante su respaldo institucional aga {
ijﬁlades Educativas Locales y regionales de educacion indigena. é’ ‘

BLP | DIRECCION GENERAL

CION GEBERAL DE RECURSOS DE EDUCAG
HUMANOS Y ORGARIZACICN ON INDIGENA
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Diagrama de Bloques
Procedimiento: Produccion de Textos en Lenguas Indigenas.
Codigo: 313-PR-08

Subdireccién de Promocion de la Direccion para el Desarrolo Direccién General de Autoridades Educativas Locales y
Ensefianza Aprendizaje de y Fortalecimiento de Lenguas EI deugc'gg Inde'r Equipos Técnicos Regionales
Lenguas Indigenas Indigenas acion Indigena
( INICIO )
1 2
=1 g . Revisa y emite
Elabora los criterios comaitarics
3 4
5 Recibe asesoria, organiza
Proporciona asesoria tlleres interestatales para
Linguistica o la preduccin de textos en
Lengua Indigena
5 6 7
Recibe y analiza libros
Revisa los libros producidos en Fortalece mediante
en Lengua Indigena e ) y respaldo
Lengua Indigena Informa a ia Institucional
Direccion General
FIN
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Descripcion de Actividades

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION
GENERAL DE EDUCACION INDIGENA

Procedimiento: Produccion de Textos en Lenguas Indigenas.

Cédigo: 313-PR-08

textos.

1.2 Revisa vy selecciona bibliografia
especializada sobre las caracteristicas de los
tipos de textos.

1.3 Elabora una propuesta de criterios para la
produccion de textos en lengua indigena.
Elabora una propuesta de criterios para la
producciéon de textos en lengua indigena.

1.4 Remite la puesta de criterios para la
produccion de textos en lengua indigena.
Remite la puesta de criterios para la
produccion

ETAPA ACTIVIDAD PUESTO
- RESPONSABLE
1.-Elabora los | 1.1 Revisa diversos documentos sobre | Subdireccion de
criterios. formatos textuales para la produccidn de | Promocion  de la

Ensefianza aprendizaje
en Lenguas Indigenas.

comentarios.

2.-Revisa y emite

2.1. Revisa, analiza el documento y emite
observaciones.

2.2. Define los criterios de seleccion de las
lenguas para la produccion de textos en
lenguas indigenas.

2.3. Envia los criterios para la produccién de
textos en las lenguas indigenas a las
Autoridades Educativas Locales.

Direccién  para el
Desarrollo y
Fortalecimiento de

Lenguas Indigenas.

asesoria

lingliistica.

BIRECCION GENERAL DE RECURSCS

3.-Proporciona

3.1 Brinda asesoria al equipo técnico estatal
para la organizacion de los talleres.

3.2 Establece la agenda de trabajo para los
talleres interestatales en coordinacién con los
estados.

3.3 Coordina la parte académica de la
realizacion de los talleres interestatales,
brindando  asesoria linglistica, para la
sistematizacion, organizacion y difusion de los
textos producidos en lengua indigena.

Subdireccién de
Promocién de la
Ensefianza aprendizaje
en Lenguas Indigenas.

RUMANCS Y ORGANHACION

DIRECCION GENERAL ADJUNTA
OF ORGANIZACION Y DESARROLLO

DIRECCION GENERAL
DE EDUCACIOQOINDIGENA
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para la produccién
de textos en
lengua indigena.

los talleres.

4.3 Reciben asesoria linglistica para la
produccién de los textos en lengua indigena.
4.4 Multiplican los talleres de produccién de
textos en lengua indigena a nivel regional con
los docentes frente a grupo, y la edicion de los
textos mediante la estrategia de libro
cartonero.

PUESTO
AP
ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE
4 -Recibe 4.1 Organizan la parte operativa de los talleres | Autoridades Educativas
asesoria, organiza | interestatales. Locales vy  Equipos
talleres 4.2 Promueven la participacion de los | Técnicos Regionales.
interestatales maestros, y la comunidad en la realizacién de

5.-Revisa los libros
producidos en
lengua indigena.

5.1 Revisa y analiza los textos producidos en
los talleres y emite observaciones para su
mejora.

5.2 Remite el informe y muestras de textos
producidos por docentes de los estados a la
Direccién de Area.

Subdireccidn de
Promocién de la
Ensefianza Aprendizaje
en Lenguas Indigenas.

6.-Recibe y analiza
libros producidos
en lengua indigena
e informa a la
Direccién General.

6.1 Revisa y analiza los textos elaborados en
lengua indigena por los estados y emite
opiniones.

6.2 Informa a la Direccion General de las
actividades realizadas.

Direccion para el
Desarrollo y
Fortalecimiento de las
Lenguas Indigenas.

7 -Fortalece
mediante
gestiones y
respaldo
institucional.

7.1 Fortalece las actividades de produccion de
textos en lengua indigena mediante su
respaldo institucional a las Autoridades
Educativas Locales y regionales de educacion
indigena.

Direcciéon General de
Educacion indigena.

Tiempo aproximado de ejecucién: | 225 dias |

SEP

DIRECCION GENERAL
DE EDUCACION INDIGENA
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Historial de Cambios

Procedimiento: Produccién de Textos en Lenguas Indigenas.
Cédigo: 313-PR-08
W FECHA DE DESCRIPCION DEL MOTIVO(S)
REVISIONN APROBACION CAMBIO

3 Se modificé el nombre del | Se hace congruente el
procedimiento: de | nombre de la asignatura
Asignatura Lengua [ con el  documento
Indigena, cambia a | Aprendizajes Clave del
Asignatura Lengua | nuevo Modelo Educativo,
Materna. Lengua Indigena | en la que se establece el

nombre la asignatura y
los lineamientos para la
construccién  de  los
programas de estudio
para las lenguas
indigenas.

3 Se sustituye libros para el | Se consideran materiales
maestro por materiales educativos: libros para el
educativos. maestro vy los libros de

texto gratuito para los
alumnos.

_HUIMANOS Y ORGAREACH
DIRECCION GENETAL ADJENTA

GANIZACIGN Y DESARROLLO
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Registros
Procedimiento: Produccion de Textos en Lenguas Indigenas.
Codigo: 313-PR-08
DOCUMENTOS TIEMPO DE RESPONSABLE DE CODIGO DE
DE TRABAIO CONSERVACION CONSERVAR REGISTRO
Normas de Permanente Subdireccién de Promocién 313-PR-08-R01
escritura de las de Ensefanza Aprendizaje
lenguas indigenas. en Lenguas Indigenas.
Talleres para la 10 afios Subdireccién de Promocién 313-PR-08-R02
produccién de de Ensefianza Aprendizaje
textos en lenguas en Lenguas Indigenas.
indigenas

ERECTION oFs DIRECCION GENERAL
HUMANOS ¥ Gioaniss DE EDUCAgg’JN INDIGENA
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Anexos

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION

GENERAL DE EDUCACION INDIGENA

Procedimiento: Produccién de Textos en Lenguas Indigenas.

Cédigo: 313-PR-08

NOMBRE DEL PROPOSITO CODIGO DEL
DOCUMENTO DOCUMENTO
No Aplica | No Aplica l No Aplica |

DE OREANIZACION ¥

11 Ve i L Y
BIRECCION GE;@E“{AL AD.&N

SEP
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DE EDUCACION INDIGENA
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VALIDACION DEL PROCEDIMIENTO

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION
GENERAL DE EDUCACION INDIGENA

Segunda Lengua.

Procedimiento: Seguimiento a la Propuesta de Ensefianza del Espaiiol como

Codigo: 313-PR-09

Elabord

Juana Zacarias
Candelario
Subdirectora de
Promocion de la
Ensefianza-Aprendizaje
de Lenguas Indigenas

Reviso

N

Mtra. Lucia Tepole
Ortega
Directora para el
Desarrollo y
Fortalecimiento de
Lenguas Indigenas

Autorizo

Dra. Rosalinda Morales

Directora General.

darza

Fecha de
Documentacion:

NUmero de Revisién:

Mayo-2018

3
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Presentacion del Procedimiento
Procedimiento: Seguimiento a la Propuesta de Ensenanza del Espafiol como
Segunda Lengua.

Cédigo: 313-PR-09

Objetivo(s):

» Coadyuvar al seguimiento de la aplicacién de la propuesta de ensefianza del espafiol
como segunda lengua que permita la formacién de los maestros para la aplicacién de
la propuesta metodoldgica; garantizando con la ensefianza del espafiol como segunda
lengua, en conjuncién con la Asignatura Lengua Materna. Lengua Indigena, una
educacion que atiende a la diversidad social, lingtistica y cultural, para elevar los
niveles de logro educativo y asi cumplir con los propdsitos educativos nacionales.

Glosario:

e Propuesta pedagogica: Es un documento inicial de trabajo pedagdgico que al ponerse
en practica en el aula conlleva modificaciones para mejorar su contenido.

* Seguimiento: Un componente importante es el seguimiento y evaluacién, proceso
fundamental en la mejora continua; éste no es un mecanismo de fiscalizacién del
trabajo, es un medio para valorar avances, rectificar y retroalimentar las decisiones y
actuaciones de la comunidad escolar.

* Segunda lengua: Es la lengua (o lenguas) que un individuo aprende posteriormente a
su lengua materna.

= Aprendizajes clave de la Educacion integral. Plan y programas de Estudio de la
Educacién Basica: Documento curricular que organiza la ensefianza de una asignatura,
en las cuales aparecen explicitos los propésitos educativos, enfoque de ensefianza,
organizadores curriculares, aprendizajes esperados y orientaciones didacticas.

Marco Normativo:

e Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018, publicado en el Diario Oficial de |a Federacién el 20
de mayo de 2013.

» Ley General de Derechos Linglisticos de los Pueblos Indigenas, publicado en el Diario Oficial
de la Federacion el 13 de marzo de 2003, y reformas posteriores.

* Reglamento Interior de la Secretaria de Educacion Pdblica, publicado en el Diario Oficial el
21 de enero de 2005 y reformas posteriores. Articulo 32.

* Acuerdo nimero 07/06/17 por el que se establece el Plan y los Programas de Estudio para
lgtigijuca_cién Bésica: Aprendizajes clave para la educacién integral, publicado en el Diafes

Oficiabdela Federacion el 29 de junio de 2017.

mero 12/10/17 por el que se establece el plan y los programas de estu e

3 G}" basica: aprendizajes clave para la educacién integral, publicado en el i “,ﬁ

’;§Federacién el 11 de octubre de 2017. SEP
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Referencias:

e GufaparalaElaboracién y actualizacién de Manuales de Procedimientos, Oficialia Mayor,
Direccién General de Recursos Humanos y Organizacién, abril 2018.

e Justificacion pedagogica:
Valorar avances, rectificar y retroalimentar la pertinencia de los materiales educativos
de espafol como segunda lengua que respondan al enfoque centrado en las practicas
sociales del lenguaje; que las actividades contribuyan al logro de los aprendizajes
esperados establecidos en el documento Aprendizajes clave de la Educacién integral. Plan
y programas de Estudio de la Educacion Bésica y provoquen que los alumnos reflexionen
y desarrollen las habilidades del pensamiento, tanto en la construccion del conocimiento
como en una actitud critica de lo que escuchen, lean y escriban; probar que las actividades
sean pertinentes a la propuesta de ensefianza en situacién multigrado recuperando las
pautas sociales y culturales establecidas socialmente por las comunidades linglisticas,
con el fin de que las propuestas pedagdgicas respondan a los principios pedagdgicos
asumidos por el Modelo Educativo 2017.

Alcance:

¢ Escuelas de educacion indigena en las Entidades federativas.

* Aplica a la Direccién General de Educacion Indigena, Direccién para el Desarrollo y
Fortalecimiento de lenguas Indigenas, Subdireccién de Promocién de Ensefianza
Aprendizaje en Lengua Indigena, Autoridades de Educacién Indigena de los estados,
directivos, técnicos regionales y docentes de educacién indigena.

Responsabilidades: )

e A la Subdireccion de Promocion de Ensefianza-Aprendizaje en Lenguas indigenas le
corresponde: Establecer los criterios para el seguimiento de la aplicacion del espafol
como segunda lengua, coadyuvar en el seguimiento recibir y concentrar informacion
sobre la asesoria de la aplicacién de la propuesta en los estados.

* AlaDireccion para el Desarrollo y Fortalecimiento de Lenguas Indigenas le corresponde:
Revisar y emitir observaciones al documento. Recibe, analiza y emite opinién sobre los
criterios de seguimiento de la aplicacién de las propuestas didacticas del espafiol como
segunda lengua.

* A las Autoridades Educativas Locales les corresponde: Dirigir la aplicacion de la
propuesta y la implementacién junto con los materiales de la asignatura Lengua
Materna. Lengua Indigena.

* A la Direccién General de Educacién Indigena le corresponde: Recibir y aprobar el

o ’";rj‘ti\ento de las propuestas didacticas del espafiol como segunda lengua.

SEP
- ero . DEDIRECCIUN GENERAL
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Diagrama de Bloques

Segunda Lengua.

Codigo: 313-PR-09

Procedimiento: Seguimiento a la Propuesta de Enseiianza del Espafiol como

Subdireccién de Promocién de la Ensefianza
de Lenguas

Direccidn para €l Desarroilo y
de Lenguas Indigenas

For

Direcciéin General de
Educacidn Indigena

Autondades Educativas Locales

( INICIO )

Establece Ios criterios de
seguimiento de la aplicacidn

de las. didacticas
de espafiol como segunda
lengua,

Revisa y emite
coservaconEs.

Asesora a las Entidades
Federatives para la apil-

cacién de la propuesta
e espafiol como
segunda lengua.

iben asesora sobre

Ia aplicacion da la
propuesta de espaiiol
coma segunda lengua.

Redbe Informacién scbre
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propuesta
e espafial coma
segunda langua.
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opiniones sabre ia
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Descripcion de Actividades
Procedimiento: Seguimiento a la Propuesta de Ensefianza del Espafol como

Segunda Lengua.

Cddigo: 313-PR-09

PUESTO

ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE
1- Establece los | 1.1 Define los criterios con las Autoridades | Subdireccién de
criterios de | Educativas Locales para el seguimiento y la | Promocion de la
seguimiento de la | aplicacién de los materiales educativos. Ensefianza Aprendizaje
aplicacién de las | 1.2 Envia el documento a la Direccién de Area. | en Lenguas Indigenas
propuestas
didacticas de
espanol como

segunda lengua. .
2.-Revisa y emite | 2.1 Revisa y analiza el documento y emite | Direccion  para el

observaciones. observaciones. Desarrollo y
¢Es adecuada la informacion? Fortalecimiento de
Si. Pasa ala etapa 3. Lenguas Indigenas.
No. Regresa a la etapa 1.
3.- Asesora a las | 3.1 Programa asesorias, con base en las | Subdireccién - de
Entidades solicitudes de los estados, para el seguimiento | Promocidon  de  la
Federativas para | y la aplicacion de las propuestas didacticas de | Ensefianza Aprendizaje
la aplicacién de la | espafiol como segunda lengua. en Lenguas Indigenas.
propuesta de | 3.2 Selecciona escuelas, regiones y estados
espafiol como | para observar la aplicacién de las propuestas
segunda lengua. didacticas de espafiol como segunda lengua.

3.3. Recomienda a los estados las mejoras a
las formas de ensefianza y aprendizaje del
espanol como segunda lengua.

4 -Reciben 4.1 Dirigen la aplicacién de la propuesta | Autoridades Educativas
asesoria sobre la | didactica de espafiol como segunda lengua. Locales.
aplicacion de la | 4.2 Concentran informacién sobre la puesta en
propuesta de | practica de la propuesta didactica para la
§§§a : como | ensenanza del espafiol como segunda lengua.
E5egl 3 4.3 Envian informacién a la Subdireccion de
%z}& Area.
S N
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informacion sobre
la aplicacion de la
propuesta de
espanol como
segunda lengua.

de la propuesta de espafiol como segunda
lengua.

5.2 Revisa y hace observaciones en relacion a
la aplicacion de la propuesta de espafol como
segunda lengua.

PUESTO
T
ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE
5.-Recibe 5.1 Recibe informacion sobre el seguimiento | Subdireccion de

Promocion de la
Ensefianza Aprendizaje
en Lenguas Indigenas.

6.- Recibe, analiza
y emite opiniones
sobre la aplicacidn
de la propuesta de
espafnol como
segunda lengua.

6.1 Revisa y analiza la informacion.
6.2 Evalla el proceso de generalizacién de la
propuesta de espafiol como segunda lengua.

Direccién  para el
Desarrollo V%
Fortalecimiento de

Lenguas Indigenas.

7.~ Fortalece de
manera
institucional  las

acciones de la
aplicacién de los
materiales

7.1  Mantiene comunicacién con las
Autoridades Educativas Locales para el
fortalecimiento de las acciones.

7.2, Gestiona los recursos para la

generalizacion de espafol como segunda
lengua.

Direccion General de
Educacion Indigena.

educativos.

Tiempo aproximado de ejecucion: | 200 dias.

PIRECCION GENERAL DE RECURSOS DIRECCION GENERAL
HUMAROS Y ORGANZACICH DE EDUCACION INDIGENA
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Historial de Cambios

Procedimiento: Seguimiento a la Propuesta de Ensefianza del Espafol como
Segunda Lengua.
Codigo: 313-PR-09
. . FECHA DE DESCRIPCION DEL MOTIVO(S)
REVISIONN APROBACION CAMBIO
3 Se modificd el nombre del | Se hace congruente el
procedimiento: de | nombre de la asignatura
Asignatura Lengua | con el  documento
Indigena, cambia a | Aprendizajes Clave del
Asignatura: Lengua | nuevo Modelo
Materna. Lengua Indigena | Educativo, en la que se
establece el nombre la
asignatura y los
lineamientos para la
construccion de los
programas de estudio
para las lenguas
indigenas.
3 Se sustituye libros para el | Se consideran
maestro por materiales materiales educativos:
educativos. libros para el maestro y
los libros de texto
gratuito para los
alumnos.
i . E.:%" %E,é:i{:‘g;{jset DEDé%E%CION GENERAL )
BIRECCION GENERAL r'%T!JEI;‘N'TA ACION INDIGENA
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Registros

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION
GENERAL DE EDUCACION INDIGENA|

Procedimiento: Seguimiento a la Propuesta de Ensefianza del Espaiiol como
Segunda Lengua.
Cédigo: 313-PR-09

segunda lengua.

- DOCUMENTOS TIEMPO DE RESPONSABLE DE CODIGO DE
DE TRABAIJO CONSERVACION CONSERVAR REGISTRO
Aprendizajes clave Permanente Subdireccién de Promocién 313-PR-09-R0O1

de la Educacion de la Ensefianza Aprendizaje

integral. Plan vy en Lenguas Indigenas.

programas de

Estudio de Ila

Educacién Basica. _

Libros para el Permanente Subdireccién de Promocién 313-PR-09-R02
maestro de de la Ensefianza Aprendizaje

espafiol como en Lenguas Indigenas.

5 BE RECURSDS

NS ¥ ORBARIZACION
RIRECCION CENERAL ADAINTA
0F ORGAMZACION Y DESARRGLLG
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Anexos
Procedimiento: Seguimiento a la Propuesta de Ensenanza del Espaiiol como
Segunda Lengua.

Codigo: 313-PR-09

NOMBRE DEL PROPOSITO CODIGO DEL
DOCUMENTO DOCUMENTO
| No Aplica 1 No Aplica | No Aplica |

om
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SeRin ol o) DE EDUCAGIGH INDIGEN
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VALIDACION DEL PROCEDIMIENTO

Procedimiento: Promocion de Practicas Sociales de Lectura y Escritura en
Lengua Indigena.
Codigo: 313-PR-10

Elabord Revisd

=y

Lic. Arcelia Palacios Mtra. Lucia Tepole
Luciano Ortega
Subdirectora para el Directora para el
Fomento de la Lecturay Desarrolloy
Escritura en Lenguas Fortalecimiento de
Indigenas Lenguas Indigenas
Autoriz6
N \
L\ \ 1

)

\\? WA AN

O

ra. Rgsalinda Morales
Garza
irectora General

N
Fecha de
Documentacién: Mayo-2018
Nimero de Revisidn: 3
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Presentacion del Procedimiento
Procedimiento: Promocion de Practicas Sociales de Lectura y Escritura en
Lengua Indigena.

Cédigo: 313-PR-10

Objetivo(s):

o Contribuir a la generacién de practicas sociales de lectura y escritura en lengua
indigena para que los alumnos interpreten y produzcan una variedad de textos con
diversos formatos con fines de aprendizajes escolares y se formen como personas
auténomas para leer y escribir textosrque circulen en la escuela y comunidad; utilicen
la lectura y escritura para satisfacer sus necesidades de formacidn, de acceso a la
informacion y para compartir sus puntos de vista.

Glosario:

» Promocion de practicas sociales de lectura y escritura: Propiciar que los .alumnos
utilicen la escritura y la lectura para conocer otras formas de pensar, compartir ideas y
difundir informacién en forma escrita, expresar puntos de vista o recomendar textos a
otros haciéndolo de acuerdo con las formas sociales y culturales establecidas por la
cultura escrita.

» Texto escrito: Discursos escritos que cumplen con los formatos, y caracteristicas
textuales del que se trate, respetando la forma de decir las cosas en la propia cultura
indigena.

» Lengua indigena: Es un nombre genérico para referirse a los idiomas que hablan los
pueblos originarios del territorio nacional.

Marco Normativo:

e Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018, publicado en el Diario Oficial de |a Federacién el 20
de mayo de 2013.

o Ley General de Derechos Lingtisticos de los Pueblos Indigenas, publicado en el Diario Oficial
de la Federacion el 13 de marzo de 2003, y reformas posteriores.

* Reglamento Interior de la Secretaria de Educacién Plblica, publicado en el Diario Oficial el
21 de enero de 2005 y reformas posteriores. Articulo 32.

e Acuerdonimero 07/06/17 por el que se establece el Plan y los Programas de Estudio para
la Educacién Basica: Aprendizajes clave para la educacién integral, publicado en el Diario
Oficial de |a Federacion el 29 de junio de 2017.

. Acuerdo nimero 12/10/17 por el que se establece el plan y los programas de estudio para

basica: aprendizajes clave para la educacién integral, publicado en el Di S
uerauon el 11 de octubre de 2017. ?‘20
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Referencias:
e Guia para la Elaboracién y actualizacién de Manuales de Procedimientos, Oficialia Mayor,
Direccidn General de Recursas Humanas y Organizacién, abril 2018.

Alcance:

o Aplica a la creacién de practicas de lectura y escritura en las nifias y nifios que asisten a
escuelas de educacion prescolar y primaria indigena.

e Aplica a la Direccion General de Educacién Indigena, Direccién para el Desarrollo y
Fortalecimiento de Lenguas Indigenas, Subdireccion para el Fomento de la Lectura y
Escritura en Lenguas Indigenas, Autoridades de Educacién Indigena de los estados,
directivos y técnicos regionales, y docentes.

Responsabilidades:

¢ A la Subdirecciéon para el Fomento de la Lectura y Escritura en Lenguas Indigenas le
corresponde definir los criterios pedagégicos vy linglisticos para la promaocion de la
lectura y escritura con fines sociales y escolares.

e Ala Direccién para el Desarrollo y Fortalecimiento de Lenguas Indigenas le corresponde
revisar los criterios pedagoégicos y linglisticos para la promocién de la lectura y
escritura. Asi como, coordinar las actividades de promocién de lectura y escritura en
lengua indigena.

e A las Autoridades de Educacion Indigena le corresponde impulsar la creacién de
practicas de lectura y escritura en lengua indigena con los alumnos indigenas.

e A la Direccién General de Educacién Indigena le corresponde: Gestionar y apoyar el
desarrollo de las estrategias con las Autoridades Educativas Locales para realizacion de’
Practicas sociales de Lectura y Escritura en lengua indigena ofreciendo criterios
pedagogicos y gestionando recursos para el logro de los objetivos.

Si0N SENERAL DE RECURSCS DEDE”SECCJON GENERAL

HUMANGS ¥ ORGANEACION UCACION INDIGEN:
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Diagrama de Bloques
Procedimiento: Promocién de Practicas Sociales de Lectura y Escritura en
Lengua Indigena.

Cédigo: 313-PR-10

T
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Descripcion de Actividades
Procedimiento: Promocion de Practicas Sociales de Lectura y Escritura en

Lengua Indigena.

Cédigo: 313-PR-10

PUESTO

ETARD RESPONSABLE

ACTIVIDAD

1.- Establecen los
principios
pedagogicos y
didacticos para la
promocion de la
lectura y escritura
en los alumnos.

1.1 Se coordina con Autoridades Educativas
Locales para obtener propuestas de creacion
de practicas sociales de lectura y escritura en
lengua indigena. '

1.2 Revisa e integra las propuestas estatales
de practicas de Lectura y Escritura en lengua
indigena.

Autoridades Educativas
Locales y Subdireccién
para el Fomento de la
Lectura y Escritura en
Lenguas Indigenas.

2.- Coadyuvan al
proceso de
promocién de las
practicas sociales
de lectura vy
escritura en
lengua indigena.

2.1 Se coordina con Autoridades Educativas
Locales para la organizacién de actividades de
practicas sociales de lectura y escritura en
lengua indigena

2.2 Ofrece asesoria de promocién practicas
sociales de lectura y escritura en lengua
indigena.

Autoridades Educativas
y Subdireccion para el
Fomento de la Lectura
y Escritura en Lenguas
Indigenas

3.- Coordinan las
actividades de
promocion de
practicas sociales
de lectura vy
escritura en
lengua indigena.

3.1 Establecen coordinaciéon con los estados
para la promocién de practicas sociales de
lectura y escritura en lengua indigena.

Direccién  para el
Desarrollo y
Fortalecimiento de
Lenguas Indigenas vy

Autoridades Educativas
Locales

4- Organizan la
aplicaciéon de la

estrategia de
practicas sociales
de

_lectura y

4.1 Se coordinan con las autoridades de la
DGEl para organizar las acciones de promocion
de practicas sociales de lectura y escritura en
lengua indigena.

4.2 Reciben asesoria para la promocion de
practicas sociales de lectura y escritura en
lengua indigena.

4.3 Informan sobre el proceso de aplicacion de
las estrategias.

Autoridades Educativas
Locales.

DIRECCION g ERAL

SCCION GEMERAL DE RECURSOS
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PUESTO
AD
ETAPA ACTIVID RESPONSABLE
5.- Da | 5.1 Mantiene comunicacién con las | Subdireccion para el

seguimiento a la
aplicacion de las

" Autoridades Educativas Locales acerca de las

actividades de promocién de practicas de

Fomento de la Lectura
y Escritura en Lenguas

estrategias. lectura y escritura. Indigenas.

5.2 Da seguimiento al desarrollo de las

actividades en los estados.

5.3 Informa a la Direccion de area del proceso

de aplicacién de las actividades de promocién

de lectura y escritura.
6.- Emite | 6.1 Hace recomendaciones acerca del | Direccion para el
opiniones y | desarrollo de las actividades de creacion de | Desarrollo ¥
recomendaciones | practicas sociales de lectura y escritura en | Fortalecimiento de

lengua indigena para su mejor
aprovechamiento a la Subdireccion para el
Fomento de la Lectura y Escritura en Lenguas
Indigenas.

6.2 Emite opiniones sobre los resultados del
desarrollo de las actividades de creacion de
practicas sociales de lectura y escritura en el
estado.

Lenguas Indigenas.

7- Conoce los
resultados de la
aplicacion de las

7.1 Apoya el proceso de realizacién de
practicas sociales de lectura y escritura en
lengua indigena en los estados.

Direccion General de

Educacion Indigena.

7.2 Mantiene comunicaciéon con las
Autoridades Educativas Locales para el
fortalecimiento de las actividades de
generacion de practicas sociales de lectura y
escritura en lengua indigena

estrategias.

Tiempo aproximado de ejecucién: | 201 dfas. |

> . DIRECCION GENERAL
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Historial de Cambios
Procedimiento: Promocion de Practicas Sociales de Lectura y Escritura en
Lengua Indigena.

Cddigo: 313-PR-10

- FECHA DE DESCRIPCION DEL MOTIVO(S)
AR APROBACION CAMBIO
3 Ajustes en el “Alcance”. Precisiones en el

“Alcance” para mayor
claridad en cuanto a los
responsables del
procedimiento y  sus
respectivas
responsabilidades.

FIRECOION GENERAL DE RECURSOS DIRECCION GENERAL
HUMANDS ¥ ORGANZACION DE EDUCACION INDIGENA
DIRECOION CENERAL ADJUNTA 100
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Registros
Procedimiento: Promocion de Practicas Sociales de Lectura y Escritura en
Lengua Indigena.

Cédigo: 313-PR-10

DOCUMENTOS TIEMPO DE RESPONSABLE DE CcODIGO DE
DE TRABAJO CONSERVACION CONSERVAR REGISTRO
Textos de nifios en Subdireccién para el
lengua indigena. 5 afios Fom.ento de la Lectura y 313-PR-10-RO1
Escritura en Lenguas
Indigenas.
Aprendizajes
clave dela : Subdireccion para el
Educacion Fomento de la Lecturay
integral. Plan y Permanente Escritura en Lenguas 313-PR-10-R02
programas de Indigenas.
Estudio de la
Educacién Basica
Ley General de los Subdireccidn para el
D.ere..c,hc.)s Permanente Fom'ento delaLecturay 313-PR-10-R0O3
Lingtiisticos de los Escritura en Lenguas
Pueblos Indigenas Indigenas.
SEB DIRECCION GENERAL
SEECOION SENERAL DE RECURSOS DE EDUCACION INDIGENA

HUMAROS Y ORSANEACHN
DIRECCION CEKERAL ADJINTA
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Anexos
Procedimiento: Promocion de Practicas Sociales de Lectura y Escritura en

Lengua Indigena.

Cédigo: 313-PR-10

NOMBRE DEL PROPOSITO CODIGO DEL
DOCUMENTO DOCUMENTO
| No Aplica ] No Aplica | No Aplica |

%;z@@
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HUMANOS Y ORSAIZACION DE EDUCACION INDIGEN
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VALIDACION DEL PROCEDIMIENTO

Procedimiento: Implementacion de propuestas académicas para la
capacitacion y actualizacion de personal docente, de apoyo técnico, con
funciones de direccion o de supervision, de educacién indigena.

Codigo: 313-PR-11

Elabord

7
Mtra. Maria de Lourdes
Girén Lopez
Subdirectora de
Actualizacién de
Docentes Indigenas

_f\‘w‘ \ 3

Revisd

Dr. Edgar Yesid Sierra
Soler
Director para la
Formacion y Desarrollo
Profesional de Docentes
de Educacion Indigena

Autorizd

N 1
ra. Rosalinda Morales

Garza
Direttora General

h S

Fecha de
Documentacion: Mayo-2018
Numero de Revision: 3
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Presentacion del Procedimiento
Procedimiento: Implementacion de propuestas académicas para la
capacitacion y actualizacion de personal docente, de apoyo técnico, con
funciones de direccion o de supervision, de educacion indigena.
Codigo: 313-PR-11

Objetivo(s):

o Definir la oferta académica acorde y pertinente para la capacitacién y actualizacién del
personal docente, de apoyo técnico, con funciones de direccién o de supervision de
educacién indigena para proporuonar un servicio educativo de calidad, con inclusién y
equidad.

Glosario:

e Actualizacion: A la adquisicion continua de conocimientos y capacidades relacionados
con el servicio plblico educativo y la practica pedagdgica.

» Autoridad Educativa Local: Conforme al articulo 11, fraccion Il de la Ley General de
Educacion, refiere al ejecutivo de cada uno de los Estados de la Federacién, asi como a
las entidades que, en su caso, se establezcan para el ejercicio de la funcién social
educativa.

» Capacitacion: Al conjunto de acciones encaminadas a lograr aptitudes, conocimientos,
capacidades o habilidades complementarias para el desempeno del servicio.

e Educacion Basica: A la que comprende los niveles de preescolar, primaria y
secundaria en todas sus modalidades, incluyendo la educacién indigena, la especial y la
que se imparte en los centros de educacion basica para adultos.

» Escuela: Al plantel en cuyas instalaciones se imparte educacion y se establece una
comunidad de aprendizaje entre alumnos y docentes, que cuenta con una estructura
ocupacional autorizada por la Autoridad Educativa; es la base organica del Sistema
Educativo Nacional para la prestacion del servicio pablico de Educacion Basica

» Personal Docente: Al profesional en la Educacion Basica que asume ante el Estado y la
sociedad la responsabilidad del aprendizaje de los/as alumnos/as en la escuela y, en
consecuencia, es responsable del proceso de ensefianza aprendizaje, promotor,
coordinador, facilitador, investigador y agente directo del proceso educativo.

e Personal con Funciones de Direccion: A aquél que realiza la planeacion,
programacion, coordinacion, ejecucion y evaluacion de las tareas para el funcionamiento

las escuelas de conformidad con el marco juridico y administrativo aplicable, y tiene
Sponsab|l|dad de generar un amblente escolar conducente al aprend|za]e organlzarm

ﬁc@munitaria y desarrollar las demas tareas que sean necesarias para gue se logren lo
-aprendizajes esperados. Este personal comprende a coordinadores de actividadesS E P

VIRECGION BENERAL DE RECURSOS DIRECCION
HUMANGS Y ORGANIZACION ECCION GENERAL
DIRECCICH GEMERAL ADJUNTA DE EDHACION INDIGENA
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Subdirectores y Directores, y a quienes con distintas denominaciones ejercen funciones
equivalentes conforme a la estructura ocupacional autorizada.

o Personal con Funciones de Supervision: A |la autoridad que, en el ambito de las
escuelas bajo su responsabilidad, vigila el cumplimiento de las disposiciones normativas
y técnicas aplicables; apoya y asesora a las escuelas para facilitar y promover la calidad
de la educacion; favorece la comunicacién entre escuelas, padres de familia y
comunidades, y realiza las demas funciones que sean necesarias para la debida
operacién de las escuelas, el buen desempefo y el cumplimiento de los fines de la
educacion.

e Personal Técnico Docente: A aquél con formacion técnica especializada formal o
informal que cumple un perfil, cuya funcién en la Educacién Basica lo hace responsable
de ensenfar, facilitar, asesorar, investigar o coadyuvar directamente con los alumnos en
el proceso educativo en talleres practicos y laboratorios, ya sea en areas técnicas,
artisticas o de deporte especializado.

Marco Normativo:

e Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018, publicado en el Diario Oficial de la Federacion
el 20 de mayo de 2013.

» Ley General de Educacién, Nueva Ley Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el
13 dejulio de 1993, y reformas posteriores.

» Ley General del Servicio Profesional Docente, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 11 de septiembre de 2013.

» Reglamento Interior de la Secretaria de Educacién Publica, publicado en el Diario Oficial
el 21 de enero de 2005 y reformas posteriores. Articulo 32.

e Acuerdo nimero 07/06/17 por el que se establece el Plan y los Programas de Estudio
para la Educacién Basica: Aprendizajes clave para la educacién integral, publicado en el
Diario Oficial de la Federacién el 29 de junio de 2017.

e Acuerdo nimero 12/10/17 por el que se establece el plan y los programas de estudio
para |a educacion basica: aprendizajes clave para la educacion integral, publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 11 de octubre de 2017.

Referencias:
e Gufa para la Elaboracién y Actualizacién de Manuales de Procedimientos, abril 2018.
Lineamientos Generales de los Programas de Regularizacion para el Personal Educativo
en Servicio de Educacion Basica: http://basica.sep.gob.mx/site/direccion/7

N BEUERAL DE RECURSOS DIRECCION GENERAL
IUMANGS Y ORGANIZACION DE EDUCACION INDIGENA
IRECCION GENERAL ABJHNTA 105
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Alcance:
= Aplica a la Direccién General de Educacion Indigena, Autoridades Educativas Locales,
Direccién para la Formacion y Desarrollo Profesional de Docentes de Educacion Indigena,
Subdireccién de Actualizacion de Docentes Indigenas

Responsabilidades:
e A la Subdireccion de Actualizacion de Docentes Indigenas le corresponde: elaborar las

propuestas académicas para la capacitacién y actualizacién de las diferentes figuras
educativas de escuelas indigenas.

* A las Autoridades Educativas Locales, les corresponde, de acuerdo a las necesidades
especificas de las figuras educativas, solicitar a la DGEI las propuestas académicas de
capacitacién y actualizacién que considere pertinentes.

THECCION GERERAL DE RECURSOS
HUMANGS Y ORGANHZACION DIRECCION GENERAL
DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE EDUCACION INDIGENA
DE ORGANIZACION Y DESARROLLO 106
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Diagrama de Bloques
Procedimiento: Implementacién de propuestas académicas para la
. capacitacién y actualizacién de personal docente, de apoyo técnico, con
funciones de direccion o de supervision, de educacion indigena.
Codigo: 313-PR-11

v [
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Descripcion de Activi

dades
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Procedimiento: Implementacion de propuestas académicas para la
capacitacion y actualizacion de personal docente, de apoyo técnico, con
funciones de direccion o de supervision, de educacion indigena.

Codigo: 313-PR-11

ETAPA ACTIVIDAD PUESTO
RESPONSABLE

1.- Disefia 1.1 Analiza la normatividad vigente vy | Subdireccionde
propuestas coadyuva a la definiciobn de criterios | Actualizacion de

normativos que orienten las acciones de
formacion.

1.2 Prioriza necesidades de capacitacion y
formacion.

1.3 Define contenidos para las propuestas
académicas de capacitacion y formacion de
las figuras educativas de educacién indigenas.

Docentes Indigenas

2.- Coordina disefio

2.1 Coordina el disefio de las propuestas
académicas.

Direccion para la
Formacion y
Desarrollo
Profesional de
Docentes de
Educacion Indigena/
Subdireccion de
Actualizacion de
Docentes Indigenas

3.- Revisa

contenidos

3.1 Revisa que las propuestas sean
pertinentes.

Direccién para la
Formacion y
Desarrollo
Profesional de
Docentes de
Educacion Indigena/
Subdireccion de
Actualizacion de ®
Docentes Indigens.s

=

Fol )

?%‘4
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PUESTO
ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE

4 .- Autoriza 4.1 Autoriza las propuestas gue no requieren | DGEI

validacion de la DGFCADPMEB.

4.2 Autoriza las propuestas que requieren

validacién de la DGFCADPMEB.
S. Envia propuestas | 5.1 Realiza envio de propuestas que requieren | DGEI

visto bueno de la Direccion General de

Formaciéon  Continua,  Actualizacion vy

Desarrollo Profesional de Maestros de

Educacién Basica (DGFCADPMEB).
6.- Recibe y valida 6.1 Valida las propuestas enviadas por la DGFCADPMEB

DGEL.

implementacion

7.- Difunde 7.1 Realiza difusion de las propuestas Direccion para la
propuestas académicas a las Autoridades Educativas Formacion y
Locales. Desarrollo

Profesional de
Docentes de
Educacién Indigena/
Subdireccion de
Actualizacién de
Docentes Indigenas

8.- Oferta | 8.1 Pone a consideracion de las Autoridades DGFCADPMEB

propuestas a las | Educativas Locales (AEL) la oferta

entidades académica.

federativas

9.- Solicitud de | 9.1 Las AEL solicitan apoyo para la puestaen | AEL

apoyo para la | marcha de las propuestas.

propuestas académicas.

Subdireccion de
Actualizacion de,

10.1 Participa en la implementacién de las

QW 4,

{GMANOS Y ORGANIZACION
DIRECCION GENERAL ADJUNT

DE ORGANIZACION Y DESAREOLLO
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Historial de Cambios
Procedimiento: Implementacién de propuestas académicas para la

capacitacion y actualizacion de personal docente, de apoyo técnico, con
funciones de direccion o de supervision, de educacion indigena.
Cédigo: 313-PR-11

S FECHA DE DESCRIPCION DEL MOTIVO(S)
RERIEES It APROBACION CAMBIO
3 Se elimina el | Derivado de las

procedimiento “Operacién | funciones que se realizan
efectiva del Programa | en la Subdireccion de
Asesor Técnico | Actualizacién de
Pedagogico y para la|Docentes Indigenas y
atenciéon educativa a la | con la finalidad de que
diversidad social, | éstas sean congruentes
linglistica y cultural” toda | con lo estipulado en el
vez que el Ultimo ejercicio | Manual de
fiscal en que oper6 el | Procedimientos de la
Programa fue durante | Direccién General de
2013; se incorpora el | Educacién Indigena, se

procedimiento hizo la revision del mismo
“Implementacion de|y se incorpora el
propuestas  académicas | procedimiento

para la capacitacion vy | “Implementacion de

actualizacién de personal | propuestas académicas
docente, de apoyo técnico, | para la capacitacion vy
con funciones de direccion | actualizacion de personal
o de supervision, de | docente, de apoyo

educacion indigena”. técnico, con funciones de
direccion 0 de
supervision, de

educacion indigena”.

DIRECCION GENERAL
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Registros
Procedimiento: Implementacién de propuestas académicas para la
capacitacién y actualizacién de personal docente, de apoyo técnico, con
funciones de direccion o de supervision, de educacion indigena.
Codigo: 313-PR-11

DOCUMENTQS TIEMPO DE RESPONSABLE DE CODIGO DE
DE TRABAJO CONSERVACION CONSERVAR REGISTRO
Propuesta 3 afios Subdireccidn de 313-PR-11-R0O1
académica para Actualizacién de Docentes

figuras de Indigenas.
educacion
indigena.

ENRECDION GERERY ,. DE RECURSOS
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ni‘i“;g"*g; e DIRECCION GENERAL
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Anexos
Procedimiento: Implementacion de propuestas académicas para la
capacitacion y actualizacion de personal docente, de apoyo técnico, con
funciones de direccion o de supervision, de educacion indigena.

Codigo: 313-PR-11

NOMBRE DEL PROPOSITO CODIGO DEL
DOCUMENTO DOCUMENTO
No aplica No aplica No aplica

SEP
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VALIDACION DEL PROCEDIMIENTO

Procedimiento: Nivelacién Académica y Superacion Profesional a Docentes
que Atienden en Contextos de Diversidad Social, Lingiiistica y Cultural.
Codigo: 313-PR-12

Elaboré Revis6
) ;g G
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"I Lic. Yolanda Inés Sanchez Dr. Edgar Yesid Sierra
Ramos Soler
Jefa del Departamento Director para la
de Nivelacion Formacién y Desarrollo
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de Educacion Indigena

Autorizd
\
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Dra. Rpsalinda Morales
Garza
irectora General
Fecha de
Documentacion: Mayo-2018
NUmero de Revisidn: 3
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Presentacion del Procedimiento
Procedimiento: Nivelacion académica y superacion profesional a docentes
que atienden en contextos de diversidad social, lingiiistica y cultural.
Codigo: 313-PR-12

Objetivo(s):
e Promover ofertas de nivelacién académica y superacién profesional a directivos y
docentes de nuevo ingreso o en servicio que atienden en contextos de migracion,
diversidad, social, lingliistica y cultural.

Glosario:

¢« Desempeiio profesional: Es el desarrollo con calidad de las funciones educativas
desempefadas por docentes y directivos bilinglies de Educacién Indigena, acordes a las
condiciones y necesidades culturales, linglisticas, sociales, de género y de desarrollo de
competencias propias de nifias y nifios indigenas.

+ Nivelacion Académica: Proceso de profesionalizacién de maestros y directivos
bilingiies, mediante la obtencién de los niveles académicos necesarios para alcanzar el
grado de licenciatura en alguna carrera en el campo de la educacion.

« Perfil académico: Es el grado de estudios concluido y certificado, con el que cuentan en
forma personal, docentes y directivos bilinglies de Educacion Indigena.

¢« Superacion profesional: Es el proceso de formacidn continua de docentes y directivos
bilinglies para desarrollar las competencias necesarias para cumplir con calidad sus
funciones pedagdgicas, a través de posgrados; especializaciones, diplomados, maestrias,
doctorados; asimismo con el apoyo de talleres, cursos, congresos, procesos de formacion
en el centro de trabajo, etc.

Marco Normativo:

e Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018, publicado en el Diario Oficial de la Federacion

el 20 de mayo de 2013.

» Reglamento Interior de la Secretaria de Educacion Publica, publicado

e en el Diario Oficial el 21 de enero de 2005 y reformas posteriores. Articulo 32.

e Acuerdo nimero 286 por el que se establecen los lineamientos que determinan las
normas y criterios generales que ajustaran la revalidacion de estudio realizados en el
extranjero y la equivalencia de estudios, asf como los procedimientos por medio de los
cuales se acreditaran conocimientos a niveles educativos o grados escolares adquiridos
en forma autodidacta, a través de la experiencia laboral o con base en el régimen de

thertlﬁcauon referido a la formacién para el trabajo, publicado en el Diario Oficial de la
‘a.uon el 30 de octubre de 2000.

3_%} k ¢ ducacmn Basica: Aprendizajes clave para la educacion integral,
‘%ﬁ Oficial de la Federacién el 29 de junio de 2017.
) 8EPR
[WHECCION QENERAL DE RECURS(CE
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e Acuerdo nimero 12/10/17 por el que se establece el plan y los programas de estudio
para la educacién bésica: aprendizajes clave para la educacion integral, publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 11 de octubre de 2017.

e Acuerdo nimero 07/06/15 por el que se modifica el diverso 286 por el que se
establecen los Lineamientos que determinan las normas y criterios generales, a que se
ajustaran la revalidacion de estudios realizados en el extranjero y la equivalencia de
estudios, asi como los procedimientos por medio de los cuales se acreditaran
conocimientos correspondientes a niveles educativos o grados escolares adquiridos en
forma autodidacta, a través de la experiencia laboral o con base en el régimen de
certificacién referido a la formacién para el traba]c: publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 15 de junio de 2015.

Referencias:

« Guia para la Elaboracién y actualizacién de Manuales de Procedimiento. Oficialia Mayor,
Direccién General de Recursos Humanos y Organizacién, abril 2018.

o El perfil profesional de docentes y directivos de Educacion Indigena que proporcionan los
estados, a fin de contar con informacién para proponer las acciones de nivelacion y
superacion profesional y que éstas resulten pertinentes a las necesidades del
profesorada.

« Los acuerdos secretariales que establecen lineamientos para proponer y concretar
procesos de nivelacion y superacion profesional en beneficio de docentes y directivos de
educacion indigena.

Alcance:
« Aplica al desempefio profesional del personal docente y directivo bilinglie de educacion
indigena.

Responsabilidades:

o Al Departamento de Nivelacién de Docentes Indigenas le corresponde: Realizar el
diagnéstico de la situacién del perfil profesional, investigar los mecanismos de nivelacion
y superacién académica, proponer las acciones de intervencion, enviar propuesta y
evaluar el impacto de la misma.

e A la Direccién para la Formacién y Desarrollo Profesional de Docentes de Educacion
Indigena le corresponde: Revisar que el diagndstico y las acciones de intervencion
cumplan con los requerimientos, enviar para aprobacion y llevar a cabo el seguimiento.

e AlaDireccién General de Educacion Indigena le corresponde: Autorizar...

_s..._Alas Instituciones de Educacién Superior nacionales y estatales y de la Administracion

. DE RECURSOS
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Diagrama de Bloques
Procedimiento: Nivelacion Académica y Superacion Profesional a Docentes
que Atienden en Contextos de Diversidad Social, Lingiiistica y Cultural.
Cédigo: 313-PR-12
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Descripcion de Actividades

Procedimiento: Nivelacion Académica y Superacion Profesional a Docentes
que Atienden en Contextos de Diversidad Social, Lingiiistica y Cultural.
Codigo: 313-PR-12
PUESTO
ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE
1.- Realiza el | 1.1 Analiza la estadistica actualizada del perfil | Departamento de
diagnéstico profesional de los docentes y directivos | Nivelacién de Docentes
situacional del | bilinglies. Analiza la estadistica actualizada del | Indigenas.
perfil profesional | perfil profesional de los docentes y directivos
bilinglies.
1.2 Confronta la estadistica con la informacion
del cierre del afo préximo
anterior.
Confronta la estadistica con la informacion del
cierre del afio proximo anterior.
1.3 Elabora documento diagnéstico del perfil
profesional de los docentes y directivos
bilinglies.
Elabora documento diagndstico del perfil
profesional de los docentes vy directivos
bilingles.
2. Investiga los | 2.1 Busca informacién en las instituciones | Departamento de
mecanismos  de | formadoras de docentes las ofertas de | Nivelacion de Docentes
nivelacion y | nivelacidén académica y superacion profesional | Indigenas.
superacion para docentes vy directivos bilingles.
académica. 2.2 Organiza y registra la informacién
recabada.
Organiza y registra la informacion recabada
3.-Elabora 3.1 Selecciona alternativas viables para la | Departamento de
5 de | nivelacion académica y superacion profesional. | Nivelacion de Docentes
3.2 Elabora acciones de intervencion para | Indigenas
mejorar el perfil profesional
Wt X 4.1 Envia diagnéstico de Perfil y propuesta de | Departamento %%
diﬁ:g""f_iﬁ‘tico de | intervencion. Nivelacion de Docéhge
SRECSION CENERABE RERHRSoR Indigenss. o d
HUMANGS ¥ ORGANPZACION
DIRBCCION GENERAL ADJNTA DIREGGIPN GENERAL
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ACTIVIDAD Ftalf
ETAPA RESPONSABLE
propuesta de | 4.2 ;El documento cumple con los

intervencion. requerimientos esperados?

No Procede: Realiza ajustes al programa de
Intervencion.
Si Procede: Continta el proceso.
5.1 Prepara documento.
5.2 Envia para su aprobacion. Direccién para a
. 53 ;El documento cumple con los | Formaciony Desarrollo
5.-Envia para su . ;

. requerimientos es‘perad'os? Profesional de 3
No Procede: Realiza ajustes al programa de | Docentes de Educacion
intervencion. Indigena.

Si Procede: Continua el proceso.
i 6.1 Prepara documento y envia la propuesta | Direccién General de
propuesta para su o i ;
e para su validacion. Educacion Indigena.
validacion.

7. Analiza, | 7.1 Analiza-acciones. Instituciones de

apruebayapoyala | 7.2 Aprueba acciones. Educacidn Superior

implementacion 7.3 Apoya implementacién de las acciones. nacionales y estatales y

de acciones. de la APF.

8.-Promueve e 8.1Promueve la propuesta en cada entidad | Responsables de

implementa la federativa. Educacién Indigena en

propuesta. 8.2 Implementa la propuesta en los estados. | los Estados.

9.-EvalGa el | 9.1 Elabora esquema de seguimiento y los | Departamento de

impacto de las | apoyos para el levantamiento de la | Nivelacion de Docentes

propuestas de | informacion. Indigenas.

nivelacion 9.2 Evalta el impacto de las propuestas de

académica y | nivelacién académica y superacion profesional

superacién de docentes, y directivos bilingles.

profesional de st

docentes, y

directivos

bilingles.

SEP
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Tiempo aproximado de ejecucion:

‘ﬁ 133 ’EF
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Historial de Cambios
Procedimiento: Nivelacion Académica y Superacion Profesional a Docentes
que Atienden en Contextos de Diversidad Social, Lingiiistica y Cultural.
Codigo: 313-PR-12

2 . FECHA DE DESCRIPCION DEL MOTIVO(S)
REVISIONN APROBACION CAMBIO
3 Se colocd la normatividad | Derivado de la reforma
actualizada; se | en la normatividad en
actualizaron las | educacion.
referencias.

e
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Registros
Procedimiento: Nivelaciéon Académica y Superacién Profesional a Docentes
que Atienden en Contextos de Diversidad Social, Lingiiistica y Cultural.
Cédigo: 313-PR-12

DOCUMENTOS TIEMPO DE RESPONSABLE DE CODIGO DE
DE TRABAIO CONSERVACION CONSERVAR REGISTRO
Estadistica de 5 afios Departamento de 313-PR-12-R01
Educacion Nivelacion de Docentes

Indigena. Indigenas.

QED

:J.l‘:...’".
ERECCION OBMERAL DE RECURSDS
HUMANOS Y ORGANZACION DIRECCION ﬁﬁmg?ngLN "
DIRECCION GEMERAL ADJUNTA DE EDUCACIO
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Anexos

Procedimiento: Nivelacién Académica y Superacién Profesional a Docentes

que Atienden en Contextos de Diversidad Social, Lingiiistica y Cultural.
Cédigo: 313-PR-12

NOMBRE DEL PROPOSITO CODIGO DEL
DOCUMENTO DOCUMENTO
Concentrado Llevar el registro de los mecanismos 313-PR-12-A01
nacional de | nacionales y estatales para los procesos de
mecanismos  de | nivelacion y superacién profesional de los
nivelacion y | docentes y directivos de educacion indigena.

superacién
profesional para

docentes y

directivos de

educacién

indigena.

Documento sobre | Proporciona informacién sobre el Perfil 313-PR-12-A02

Perfil profesional | Profesional de docentes y directivos para la
de docentes vy |definicion de propuesta de nivelacion vy
directivos de | superacidn profesional pertinentes.

Educacion
Indigena.

~ECCION GENERAL DE RECURSCS DIRECCION GENERAL
HUMANGS Y ORGANEACION DE EDUCACION INDIGENA

DIRECCION GEMERAL ADJUNTA
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VALIDACION DEL PROCEDIMIENTO

Procedimiento: Definicion de la Renovacion Académica y Operativa del
Proceso de Induccion a la Docencia.
Codigo: 313-PR-13

Reviso

-
= - 2 — : ‘
Mt\o\ixié/gé?@ Pérez Dr. Edgag Yesid
Subdirector de Formacién Director para la

Inicial | Formacion y Desarrollo
de Docentes Indigenas Profesjonal de |
Docentes de Educacion
Indigena
Autoriz6

\
Dra. Rosalinda Morales

] za
Directora General

Fecha de
Documentacidn: Mayo-2018

Numero de Revision: 3
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Presentacion del Procedimiento
Procedimiento: Definicion de la Renovaciéon Académica y Operativa del
Proceso de Induccidon a la Docencia.

Codigo: 313-PR-13

Objetivo(s):

e Proponer los Lineamientos de Operacién e Indicadores de Gestion y Evaluacién del PID
(Proceso de induccion a la Docencia para el medio indigena y en contextos de
migracion y diversidad linglistica y cultural) para la renovacién académica del mismo
y su adecuada aplicacion.

Glosario:
¢ Lineamientos de operacion e indicadores de gestion y evaluacion del proceso de
induccién a la docencia: Orientacién académica para llevar a cabo el PID y evaluacion
de resultados del PID.
» Renovacion operativa: Transformacion de la forma como se desarrolla el PID

Marco Normativo:
e Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018, publicado en el Diario Oficial de la Federacion

el 20 de mayo de 2013,

» Reglamento Interior de la Secretaria de Educacion Publica, publicado en el Diario Oficial
el 21 de enero de 2005 y reformas posteriores. Articulo 32.

e Acuerdo nimero 07/06/17 por el que se establece el Plan y los Programas de Estudio
para la Educacién Basica: Aprendizajes clave para la educacion integral, publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 29 de junio de 2017.

e Acuerdo nimero 12/10/17 por el que se establece el plan y los programas de estudio
para la educacion basica: aprendizajes clave para la educacién integral, publicado en el
Diario Oficial de la Federacién el 11 de octubre de 2017.

Referencias:
e Guia para la Elaboracién y actualizacién de Manuales de Procedimiento. Oficialia Mayor,
Direccion General de Recursos Humanos y Organizacion, abril 2018.

Alcance:
e Aplica a la Direccién General de Educacion Indigena, Autondades Educativas Estatales,
Direccion para la Formacion y Desarrollo Profesional de Docentes de Educacién Indigena
y Subdireccion de Formacion Inicial de Docentes Indigenas.
e Aplica a los Lineamientos Académicos y Operativos e Indicadores de Gestidén y
.-,-i-£valuat:|on del PID, en las 24 Entidades federativas que cuentan con servicios de

md!gena en los procesos de evaluacion de competencias linglisticas, asi como en 2

PN GER \ifdfs?hgoﬂyée{ehdgmon de reactivos del examen de conocimientos generales. g E
AALY MDD O
HUMANGS Y ORGAMZACION
EEE?:PE;:,»: CENERAL ADJENTA DEDéF[%)ECCJON GENERAL
E ORCANIZACION Y DESARROLLO i—'ﬁf\CJON INDIGENA
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e A los responsables de Educacién Indigena en los estados les corresponde analizar y
establecer -de acuerdo a necesidades especificas- los lineamientos académicos y
operativos vigentes para el proceso de induccion.

HUMANOS Y CREANZACION
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[IE ORGANIZACION Y DESARROLLD 125



SEP

SECRETARIA DE
EDUCACION PUBLICA.

Diagrama de Bloques

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION
‘ GENERAL DE EDUCACION INDIGENA|

Procedimiento: Definicidn de la Renovaciéon Académica y Operativa del
Proceso de Induccion a la Docencia.
Cédigo: 313-PR-13

Subdreccién de Farmadadn Inicial de Resporsabes de Educacidn Indigena
DoErtes Indgenas en los Estados

INICIO

Analiza y establece o5 lineamlentos
Elabora propuesta P acacémios vigentss del Froceso de
Induccion ala Docencia

FIN
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Descripcion de Actividades

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION
GENERAL DE EDUCACION INDIGENA

Procedimiento: Definicion de la Renovacion Académica y Operativa del
Proceso de Induccidn a la Docencia.
Cddigo: 313-PR-13
PUESTO
ETAPA ACTIVIDAD
RESPONSABLE

1.-Elabora 1.1 Analiza las condiciones actuales que | Subdireccion de
propuesta. regulan el proceso de induccién a la Docencia. | Formacion Inicial  de

1.2 Establece los criterios generales para | Pocentes Indigenas.

operar el proceso de induccidn a la Docencia, a

partir de las necesidades y prioridades

especificas.

1.3 Elabora la propuesta académica y de y

evaluacion del proceso de induccion a la

Docencia.
2.-Analiza y | 2.1 Recibe y analiza el documento para disefiar | Responsables de
Establece los s - ; Educacion Indigena en
inearniertos operar el proceso de induccion a la Docencia. s Bt
académicos 2.2 Establece las orientaciones académicas de
vigentes del G ; i 3
P GEEED e | OPEracion vigentes del proceso de induccion a
Induccibn a la | la Docencia.
Docencia.

Tiempo aproximado de ejecucién: | 3 meses una vez al afio.
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Historial de Cambios
Procedimiento: Definicion de la Renovacion Académica y Operativa del
Proceso de Induccién a la Docencia.

Cédigo: 313-PR-13

- . FECHA DE DESCRIPCION DEL MOTIVO(S)
REVISION N APROBACION CAMBIO
3 Se colocd la normatividad | Derivado de la reforma
actualizada; se | en la normatividad en
actualizaron las | educacién.
referencias.

DIRECCION GENERAL
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Registros
Procedimiento: Definicidon de la Renovacién Académica y Operativa del
Proceso de Induccion a la Docencia.
Codigo: 313-PR-13
DOCUMENTOS TIEMPO DE RESPONSABLE DE CODIGO DE
DE TRABAJO CONSERVACION CONSERVAR REGISTRO
Lineamientos 3 afios Subdireccién de Farmacion 313-PR-13-R0O1
Pedagbégicos del Inicial de Docentes
proceso de Indigenas
induccién ala
docencia.
Lineamientos para 3 afios Subdireccion de Formacion 313-PR-13-R0O2
la Evaluacion y Inicial de Docentes
Seleccién de Indigenas
Docentes
Indigenas
Examenes de 1 afo Subdireccién de Formacién 313-PR-13-R03
evaluacion inicial y Inicial de Docentes
final del Proceso Indigenas
de Induccidén ala
Docencia.
Cuestionarios de 1 afo Subdireccién de Formacion 313-PR-13-R04
Evaluacion para Inicial de Docentes
coordinadores del Indigenas
PID.
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Anexos

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION

GENERAL DE EDUCACION INDIGENA

Procedimiento: Definicion de la Renovacion Académica y Operativa del
Proceso de Induccion a la Docencia.

Codigo: 313-PR-13

NOMBRE DEL PROPOSITO CODIGO DEL
DOCUMENTO DOCUMENTO
I No aplica | No aplica \ No aplica
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VALIDACION DEL PROCEDIMIENTO

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION
GENERAL DE EDUCACION INDIGENA

Procedimiento: Realizacion del Concurso Nacional Las Narraciones de Nifias
y Niiios Indigenas y Migrantes.

Codigo: 313-PR-14

Lic. Gabriela Guadalupe
Cordova Cortés
Subdirectora para el
Fortalecimiento e
Identidad Cultural de los
Pueblos Indigenas

Revisd

/@

/Mtr e‘fﬁka Pér ez Moya
Directora de Apoyos
Educativos

Autorizd

Dra\ Rosalinda\Morales

LY

\
U\~

Garza
Directora General

N

Fecha de
Documentacion: Mayo-2018
Numero de Revisién: 3
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Presentacion del Procedimiento
Procedimiento: Realizacion del Concurso Nacional “Las Narraciones de
Ninas y Nifos Indigenas y Migrantes”.

Cddigo: 313-PR-14

Objetivo(s):
e Contribuir a través del Concurso Nacional “Las Narraciones de Nifias y Nifios Indigenas
y Migrantes” a fortalecer las habilidades de la lectura y la escritura tanto en lengua
indigena como en espafiol de las nifias, nifios indigenas y migrantes de quinto y sexto
grado de nivel primaria para alcanzar los objetivos de la educacién bésica nacional.

Glosario:

o Concurso Las Narraciones de Nifias y Nifios Indigenas y Migrantes: Participacion
abierta de nifas y nifcs indigenas y en situacién migrante en igualdad de condiciones
para seleccionar los mejores trabajos narrativos.

o Habilidades de Lecto escritura: Capacidad de las y los alumnos de educacién basica
para producir mensajes, organizar ideas, escribir en forma legible, redactar con claridad
y comprender mensajes tanto en lengua indigena como en espafol.

« Lenguas indigenas: “Aquéllas que proceden de los pueblos existentes en el territorio
nacional antes del establecimiento del Estado Mexicano, ademas de aquellas
provenientes de otros pueblos indoamericanos, igualmente prexistentes que se han
arraigado en el territorio nacional con posterioridad y que se reconocen por poseer un
conjunto ordenado y sistematico de formas orales funcionales y simbdlicas de
comunicacion”. (Articulo 2 de la Ley General de Derechos Lingtisticos de los Pueblos
Indigenas, Capitulo |, Disposiciones Generales.)

« Marraciones: Relato, cuento, anécdota, poesia, fabula, leyenda, historia elaborada o
recopilada por nifios indigenas y migrantes, presentado de forma escrita tanto en lengua
indigena como en espafiol. Cada afio se propondra una serie de ejes tematicos que
ayuden al docente a promover la investigacién dentro y fuera del aula.

o Practicas sociales del lenguaje:
Serie de experiencias individuales y colectivas que involucran diferentes modos de leer,
interpretar y analizar los textos, de aproximarse a su escritura y de integrarse en los
intercambios orales.

« DGTVE:
Direccion General de Televisién Educativa.

. A.;,;eais sustantivas: Direcciones de Area adscritas a la Direccién General de Egﬁiidé”

SEZ
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Marco Normativo:

e Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018, publicado en el Diario Oficial de la Federacion
el 20 de mayo de 2013.

e Reglamento Interior de la Secretaria de Educacién Publica, publicado en el Diario Oficial
el 21 de enero de 2005 y reformas posteriores. Articulo 32.

s Acuerdo nimero 07/06/17 por el que se establece el Plan y los Programas de Estudio
para la Educacion Bésica: Aprendizajes clave para la educacion integral, publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 29 de junio de 2017.

s Acuerdo nimero 12/10/17 por el que se establece el plan y los programas de estudio
para la educacién bésica: aprendizajes clave para la educacién integral, publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 11 de octubre de 2017.

Referencias:
e Gufa para la Elaboracién y actualizacion de Manuales de Procedimientos. Oficialia Mayor,
Direccién General de Recursos Humanas y Organizacion, abril 2018.

Alcance:

¢ Aplica a la Subsecretarfa de Educacién Basica, Direccién General de Educacion Indigena,
Direccibn General de Television Educativa, Autoridades Educativas Locales y
Subdireccién para el Fortalecimiento e Identidad Cultural de los Pueblos Indigenas.

» El procedimiento del concurso nacional aplica a la planeacion, programacion y desarrollo
de la ceremonia de entrega de reconocimientos.

¢ Aplica a nifias, nifios y jévenes indigenas y en situacion migrante, especialistas en lengua
indigena y jefaturas de zona, supervisores de zona y docentes indigenas.

Responsabilidades:

o AlaSubdireccion para el Fortalecimiento e Identidad Cultural de los Pueblos Indigenas de
la DGEI le corresponde; Elaborar y difundir la convocatoria, realizar las gestiones vy
efectuar la ceremonia de entrega de reconocimientos del concurso, verificar la entrega
de premios y realizar el seguimiento de entrega.

e A las Autoridades Educativas Locales les corresponde: Realizar las etapas de
preseleccién: Escolar, zona de supervision y estatal del concurso.

e A la Direccién de Apoyos Educativos de la DGEI, le corresponde: Gestionar |a etapa de
seleccion Nacional, asi como recibir los informes de Resultados.

MERECGION GENERAL DE RECURSOS
HUMANOS Y ORCARZACION
DIRECCION GEMERAL ADJUNTA 133
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Diagrama de Bloques
Procedimiento: Realizacion del Concurso Nacional “Las Narraciones de
Nifas y Nifnos Indigenas y Migrantes”.

Codigo: 313-PR-14

Subdireccidn para el Fortalecimiento )
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Descripcion de Actividades

Procedimiento: Realizacién del Concurso Nacional “Las Narraciones de
Nifias y Nifos Indigenas y Migrantes”.

Cédigo: 313-PR-14

ETAPA

ACTIVIDAD

PUESTO
RESPONSABLE

1.- Elaboracién y
difusién de la
convocatoria.

1.1 Planea las estrategias para la puesta en
marcha del concurso.

1.2 Instrumenta las estrategias para la puesta
en marcha del concurso.

1.3 Valida las estrateglas para el proceso del
concurso.

1.4 Programa y realiza las reuniones con
instituciones convocantes.

1.5 Elabora convocatorias.

1.6 Solicita promocionales radiofénicos a la
Subdireccion para la Produccion y Difusion de
Material Educativo Audiovisual.

1.7 Difunde convocatorias a través del sitio
web de la DGEl, y con responsables de
Educacion Indigena en los estados.

Subdireccion para el
Fortalecimiento e
Identidad Cultural de
los Pueblos Indigenas.

2.-Realizan
etapas del
Concurso.

2.1 El profesor(a) frente a grupo junto con los
padres de familia, realizan la primera etapa del
concurso.

2.2 El director de la escuela junto con su
plantilla de personal docente y padres de
familia, realizan la etapa de Escuela.

2.3 El Supervisor de Zona, 2 o 3 elementos del
Consejo Técnico de la Supervision, un Asesor
Académico de la Diversidad Social, Lingiistica
y Cultural y un representante de la Jefatura de
Zonas de Supervision Escolar, realizan la 32,
Etapa.

Autoridades
Educativas Locales.

FRAY ENGD fmreeasiaele

3.1 lIdentifica jurados para la etapa de
evaluacion nacional, en Instituciones vy
organismos afines a la DGEL.

Subdireccion para el
Fortalecimientos e

it Huu'.. (I i v o NETATT
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PUESTO
ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE
4.- Realiza 4.1 Elabora el documento de informacion | Subdireccion para el
gestiones parala | complementaria. Fortalecimiento e
premiacion del 4.2 Realiza la gestidbn necesaria para | Identidad Cultural de
COncurso. garantizar la estancia de los triunfadores en la | los Pueblos Indigenas.
ciudad de México.
4.3 Llocaliza y notifica a ganadores y
Autoridades Educativas Locales.
4.4 Elabora cuadro maestro para asentar
datos de ganadores y acompanantes.
4,5 Recibe documentacion de nifos
triunfadores y maestros acompanantes.
4.6 Elabora la agenda de actividades para la
ceremonia de premiacion.
4.7 Solicita el disefio de gafetes, diplomas de
las nifias y nifios triunfadores a la Subdireccion
para la Produccién Editorial.
5.- Coordina 5.1 Establece enlace con diversas instituciones | Subdireccion para el
evento de con el propoésito de solicitar apoyo para | Fortalecimiento e
premiacioén del ceremonia de premiacién. |dentidad Cultural de
CONCurso. 5.2 Establece coordinacion con el area de | los Pueblos Indigenas.
eventos especiales del Secretario de Educacion ‘
Plblica para agendar y organizar la ceremonia
de premiacion.
5.3 Selecciona, organiza y capacita al equipo
de apoyo logistico.
5.4 Organiza recepcion de triunfadores y
acompafiantes en aeropuerto y centrales
camioneras.
5.5 Se celebra la ceremonia de premiacion.
6.- Programa 6.1 Establece enlaces para programar fechas | Subdireccién para el
visitas de personal | de entrega de estimulo. Fortalecimiento e o
‘QQ.'[A,D_QQ! alos 6.2 Programa visitas de personal del area a los | Identidad Cultura&ﬁ
3 ' lugares sedes para verificar entrega. los Pueblos Indng
6.3 Realiza seguimiento a la entrega de los %\
equipos en las escuelas beneficiadas. =
7.1 Realiza seguimiento de entrega e | Subdireccién para ZeF P
instalacion de los equipos en las escuelas | Fortalecimient®|REGCIEN GENERAL
— fegae | beneficiadas. DE EDUCACIDN INDIGENA
il "bﬁaéﬂ R DERECURSSS
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PUESTO

ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE
instalacion de los |dentidad Cultural de.
equipos en las los Pueblos Indigenas.
escuelas
beneficiadas.
8.-Recibe informe | 8.1 Recibe Informe de resultados. Direccion de Apoyos
de resultados. Educativos

Tiempo aproximado de ejecucion: | 220 dias habiles en virtud de que las acciones a
desarrollar requieren llevar a cabo reuniones de trabajo
con las areas sustantivas para la planeacién y revision
de los diferentes pasos del proceso.

_— 8L DIRECCION GENERAL
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Historial de Cambios
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Procedimiento: Realizacion del Concurso MNacional “Las MNarraciones de
Nifas y Nifios Indigenas y Migrantes”.
Codigo: 313-PR-14

P FECHA DE DESCRIPCION DEL MOTIVO(S)
REVISIONIN APROBACION CAMBIO
3 Se colocd la normatividad | Derivado de la reforma
actualizada; " se | en la normatividad en
actualizaron las | educacion.
referencias.
SRECCION SENER
& N BENERAL DE RECURSOS GENERAL
HURANOS Y ORGANIZACION D‘REGC;\%TON INDIGENA
DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE EDUC
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Registros
Procedimiento: Realizacion del Concurso Nacional “Las Narraciones de
Nifas y Nifos Indigenas y Migrantes”,
Cédigo: 313-PR-14
DOCUMENTOS TIEMPO DE RESPONSABLE DE CODIGO DE
DE TRABAJO CONSERVACION | CONSERVAR REGISTRO
Registro de los 5 afios. Subdireccion para el 313-PR-14-R0O1
trabajos de todos Fortalecimiento e Identidad
los nifios y nifias Cultural de los Pueblos
indigenas y Indigenas.
migrantes.
Registro de los 5 afos. Subdireccion para el 313-PR-14-R02
ganadores del Fortalecimiento e Identidad
CONCUrso. Cultural de los Pueblos
Indigenas.

SEPR
EIRECCION GBNZRAL DE RECURSOS
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Anexos
Procedimiento: Realizacion del Concurso Nacional “Las Narraciones de
Nifias y Nifios Indigenas y Migrantes”.

Cédigo: 313-PR-14

NOMBRE DEL PROPOSITO CODIGO DEL
DOCUMENTO DOCUMENTO

Convocatoria Difundir las bases para el concurso. 313-PR-14-A01
Consultar la
direccion
electrénica:
http://basica.sep.
gob.mx/dgei

SER
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Lic. Adolfo Israel
Calderén Velasco
Subdirector para la
Produccién y Difusion de
Material Educativo

Procedimiento: Produccion y Difusion de Materiales Educativos
Audiovisuales.
Codigo: 313-PR-15
Elabord Revisd

D;'Fec ra de Apoyos
Educativos

Audiovisual
Autorizd
Af' Rosalinda Morales
Garz
‘ Directora General
Fecha de
Documentacion: Mayo-2018

Ndmero de Revision: 3
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Presentacion del Procedimiento

Procedimiento: Produccion y Difusion de Materiales Educativos
Audiovisuales.
Codigo: 313-PR-15
Objetivo(s):

e Producir y difundir materiales educativos audiovisuales a través de los medios de
comunicacién y las nuevas tecnologias de la informacién, como elementos de apoyo
para lograr los propodsitos de la educacion para la diversidad, social, lingtiistica y
cultural,

Glosario: -

e Capsula: Mensaje de audio o video con duracién de 1 a 5 minutos.

e Preproduccion: Etapa en la que se genera la idea de un programa o serie, se determina
el género y formato, se planea la produccion y se elabora el guion técnico.

o Produccion: Etapa que consiste en la grabacién y edicion de audio y video de los textos
0 imagenes definidos, conforme al plan de trabajo y al guion técnico.

« Posproduccion: Permite la adicién de elementos visuales para la presentacion final;
adiciona audio para realzar o modificar la pista de sonido original; en caso extremo,
permite la correccién de errores cometidos en las fases de produccién anteriores.

» Programa: Mensaje de audio o video con duraciéon mayor a 5 minutos.

e Spot: Mensaje de audio o video con duracién de 20 a 60 segundos, también llamados
promocionales.

o Serie: Conjunto de spots, capsulas o programas unidos bajo un mismo titulo con formato
y estructura similares; pueden ser programas unitarios (cuando un tema se inicia y
concluye en el mismo capitulo) o novelados (cuando se desarrolla en la serie).

« Areas sustantivas: Direcciones de Area adscritas a la Direccién General de Educacién

Indigena.

Marco Normativo:
e Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018, publicado en el Diario Oficial de la Federacién

el 20 de mayo de 2013.

» Reglamento Interior de la Secretaria de Educacién Plblica, publicado en el Diario Oficial
el 21 de enero de 2005 y reformas posteriores. Articulo 32.

e Acuerdo nimero 07/06/17 por el que se establece el Plan y los Programas de Estudio
para la Educacion Basica: Aprendizajes clave para la educacion integral, publicado en el
Diario Oficial de la Federacién el 29 de junio de 2017.

e Acuerdo nimero 12/10/17 por el que se establece el plan y los programas de estudio

‘ educacion basica: aprendizajes clave para la educacion integral, publicado en el

SEP.
PHRECCION GENERAL DE RECURSOS : DIRECCION GENERAL
HUMANOS Y ORGARZACION OE EDUCACION INDIGENA
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Referencias:
e Guia para la elaboracién y actualizacién de Manuales de Procedimiento. Oficialia Mayor,

Direccién General de Recursos Humanos y Organizacion, abril 2018.

Alcance:

e Aplica a la Subsecretaria de Educacion Basica, Direccion General de Educacion Indigena,
Direccidn General de Television Educativa, Autoridades Educativas Locales, Direccién de
Apoyos Educativos y Subdireccion para la Produccién y Difusion de Material Educativo
Audiovisual.

e La produccion vy difusion de materiales educativos audiovisuales aplica al
aprovechamiento de los medios de comunicacién y las nuevas tecnologias de la
informacién, como recursos para el aprendizaje de los alumnos; asi como para la
capacitacion y actualizacion permanente de los docentes incorporados en el esquema de
la educacion basica para la atencion de la diversidad social, linglistica y cultural.

Responsabilidades:

e A la Subdireccion para la Produccion y Difusién de Material Educativo Audiovisual de la
DGEIl le corresponde: Elaborar programas o series de audio y video, actualizarlos,
reproducirlos, dar seguimiento a la difusién y distribucién.

e AlaDireccion de Apoyos Educativos le corresponde: Revisar y validar la serie o programa
de audio o video.

» AlasDirecciones de Area de la DGEl les corresponde: Revisar y validar la serie o programa
de audio o video.

S.ER
UIRECCION GENERAL DE RECURSOS DIRECCION GENERAL
HUMANOS Y ORGANIZACION DE EDUCACION INDIGENA
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Diagrama de Bloques
Procedimiento: Produccion y Difusion de
Audiovisuales.

Materiales Educativos

Cédigo: 313-PR-15

Subdireccion para la Producd én
v Difusidn de Material Educative
Audiovisual

Direcdornes de fres de la DEL Direccidn de Apoyos Educativos

( INICIO H

1 2
Cizefio yelaboracidn Resiben v wlidan la
deun;:ris : » serie L;_groqﬁrz::a
awdio o .
gggn udeo.
X 3 4

Renisa yvalida,

Raalza modificaclones
yedaora :dd-. °
rama
2:3% © l\ndw =9

nal

Es adecuadala

informadén

v [+]

Regroducddn dd
rnaterid del

audo o video,

5

irrienta a la
RS B

>

BEP
DEECOION GENERAL DE RECURSCS
HUMARGS Y ORGARZACION

DIRECCION GENERAL ADJSNTA DIRECCION GENERAENA
0F ORGANZACION Y DESARROGLLY DE EDUCACION INDIG

144



SEP

EDUCACION PUBLICA

SIECCHG

SECRETARIA DE

Descripcion de Actividades

Procedimiento: Produccion y Difusion de Materiales Educativos
Audiovisuales.
Cédigo: 313-PR-15
PUESTO
ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE

1. Disefio y

elaboracion de
una serie 0
programa de

audio o video.

1.1 Define junto con las Direcciones de Area de
la DGEl un tema a desarrollar en una serie o
programa de audio o video, encaminado a
fortalecer la educacién para la diversidad,
social, linglistica y cultural.

1.2 Disefia el proyecto con las especificaciones
de contenido y forma.

1.3 Recopila  informacion, mediante
investigacion documental o de campo.

1.4 Elabora el guion técnico del Programa.
1.5Elabora el guion literario del Programa

Elabora el guion literario del Programa.

1.6 Lleva a cabo la grabacién de audio o
levantamiento de imagenes para el programa.
1.7 Edita el programa con los elementos
predefinidos.

1.8 Lleva a cabo la Posproduccion del
programa piloto, agregando rlbricas de
entrada vy salida, musica y efectos especiales.

Subdireccion para la
Produccion y Difusién
de Material Educativo
Audiovisual.

2. Reciben vy
validan la serie o

2.1 Recibe el Programa

Direcciones de Area de
la DGEI.

audio o video final.

programa de | Recibe el programa.
audio o video. 2.2 Validan o emiten observaciones al

programa,
3. Realiza | 3.1 Realiza las modificaciones necesarias al | Subdireccion parala
modificaciones y | programa de acuerdo con las modificaciones | Produccidn y Difusion
elabora serie o | propuestas. de Material Educativo
programa de Audiovisual.

Realiza las modificaciones necesarias al
programa, de acuerdo con las modificaciones
propuestas.

3.2 Realiza un sub-master en medio magnético
o digital de los programas o la serie para su
reproduccion.

Realiza las modificaciones necesarias al
programa, de acuerdo con las modificaciones
propuestas.
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PUESTO
ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE
Realiza un sub-master en medio magnético o
digital de los programas o la serie para su
reproduccidn, difusién y distribucion.
4.-Revisay 4.1 Revisa y valida serie o programa de audio | Direccién de Apoyos
valida. o video final. ‘ Educativos.

¢:Es adecuada la informacion?
. Si, pasa a la
5

etapa

Si, Pasa a la etapa
+ No, regresa a la etapa 3 de revision y/o
validacién

No. Regresa a la etapa 3de revision y/o
validacion.

4.2 Envia a la Subdireccién para la Produccién
y Difusion de Material Educativo Audiovisual.

5.-Reproduccion
del material de
audio o video.

5.1 Reproduce el material de audio o video.
5.2 Envia material de audio o video al
Departamento de Recursos Materiales y
Servicios para su distribucién.

Subdireccion para la
Produccion y Difusién
de Material Educativo
Audiovisual.

6. Seguimiento a
la difusion y/o
distribucion.

7.1 Lleva a cabo el seguimiento a la difusion
y/a distribucién del material producido.

Subdireccién para la
Produccion y Difusion
de Material Educativo
Audiovisual.

Tiempo aproximado de ejecucion:

220 dias habiles en virtud de que las acciones a
desarrollar requieren llevar a cabo reuniones de trabajo
con las dreas sustantivas para la planeacién y revision
de los diferentes pasos del proceso.
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Historial de Cambios

Procedimiento: Produccion y Difusion de Materiales Educativos
Audiovisuales.
Cédigo: 313-PR-15
- . FECHA DE DESCRIPCION DEL MOTIVO(S)
BEMISION N APROBACION CAMBIO
3 Se colocd la normatividad | Derivado de la reforma
actualizada; se | en la normatividad en
actualizaron las | educacion.
referencias.

SEE
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Registros
Procedimiento: Produccién y Difusion de Materiales Educativos
Audiovisuales.
Cddigo: 313-PR-15
DOCUMENTOS TIEMPO DE RESPONSABLE DE CODIGO DE
DE TRABAJO CONSERVACION CONSERVAR REGISTRO
| No Aplica [ No Aplica | No Aplica ] No Aplica |
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Anexos
Procedimiento: Produccion y Difusion de Materiales Educativos
Audiovisuales.

Codigo: 313-PR-15

NOMBRE DEL PROPOSITO CODIGO DEL
DOCUMENTO DOCUMENTO
i No Aplica | No Aplica | No Aplica |
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VALIDACION DEL PROCEDIMIENTO
Procedimiento: Produccién y Distribucion de Libros de Texto y Materiales
de Apoyo para la Educacién Indigena.

Cédigo: 313-PR-16

Elabord Revisd

3
Lic. Gabriela Guadalupe , /Atra. Erika Pérez Moya
Cordova Cortés Dirtytor de Apoyos
Subdirectora para el Educativos

Fortalecimiento e
ldentidad Cultural de los
Pueblos Indigenas

Autorizd

¥

v
D\a. Rosalinda Morales
Garza
“.Directora General

Fecha de
Documentacion: Mayo-2018
NUmero de Revision: 3
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Presentacion del Procedimiento
Procedimiento: Produccion y Distribucion de Libros de Texto y Materiales
de Apoyo para la Educacién Indigena.

Cédigo: 313-PR-16

Objetivo(s):

e Llevar a cabo la correccion, disefio y la gestion de distribucién de los libros de texto
gratuitos y material de apoyo educativo dirigido a las nifas, nifios y docentes
indigenas y migrantes.

Glosario:

« Aprendizaje significativo: El aprendizaje significativo se logra cuando se vincula de
manera adecuada la experiencia que posee el nifio con relacién a un tema y con la nueva
tarea de aprendizaje, el resultado del aprendizaje modifica la concepcion inicial y la
asimila a sus esquemas mentales.

» Contenidos educativos: Conjunto de saberes sociales que se deben aprender de una
asignatura. Se organiza en conocimientos, habilidades y actitudes los cuales se expresan
a través de un plan de estudio.

s Libro de texto: El libro de texto es un material educativo para los nifios que contiene
actividades didacticas para el aprendizaje de los contenidos escolares y el logro de los
objetivos de aprendizaje expresados en los programas de estudio de la asignatura
correspondiente.

s Materiales educativos: Conjunto de recursos didacticos con los que cuentan docentes
y alumnos para el desarrollo de los contenidos propuestos en los programas de estudio.

+ Renovacion de libros: La renovacién de los libros de texto en lengua indigena, consiste
en mejorar y diversificar las actividades didacticas, asi como, tener una mejor secuencia
y graduacion de las situaciones de aprendizaje para que sean libros de textos de buena
calidad.

Marco Normativo:
e Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018, publicado en el Diario Oficial de la Federacion

el 20 de mayo de 2013.

o Reglamento Interior de la Secretaria de Educacién Publica, publicado en el Diario Oficial
el 21 de enero de 2005 y reformas posteriores. Articulo 32.

s Acuerdo nimero 07/06/17 por el que se establece el Plany los Programas de Estudio
para la Educacién Basica: Aprendizajes clave para la educacion integral, publicado en el
Diario Oficial de la Federacidn el 29 de junio de 2017.

e Acuerdo nimero 12/10/17 por el que se establece el plan y los programas de estudio

_parala educacidn basica: aprendizajes clave para la educacion integral, publicado en el

EEECCION GENERAL DE RECURSOS
HUMANOS Y ORZARZACION
DIRECCION GENERAL ADJUNT,
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Referencias:
« Gufa para la Elaboracién y actualizacién de Manuales de Procedimiento. Oficialia Mayor,

Direccion General de Recursos Humanos y Organizacion, abril 2018.

Alcance:

» Aplica a la Subsecretarfa de Educacion Basica, Direccién General de Educacion Indigena,
Comision Nacional de Libros de Texto Gratuitos (CONALITEG), Autoridades Educativas
Locales, Direccién de Apoyos Educativos y Subdireccién para el Fortalecimiento e
Identidad Cultural de los Pueblos Indigenas.

e Aplica a los libros de texto y los materiales de apoyo educativo en lengua indigena y
espafiol, necesarios para el desarrollo de los procesos de ensefianza y de aprendizaje que
se realizan en el aula.

Responsabilidades:

e A la Subdireccién para el Fortalecimiento de la Identidad Cultural de los Pueblos
Indigenas de la DGEI le corresponde: Recibir contenido de libros de texto y materiales de
apoyo, revisar textos proporcionados para correccidn de estilo, definir criterios de
disefio y tramite ISBN, autorizar la impresion de libros, analizar requerimientos, enviar
archivos electrénicos a impresion, gestionar y dar seguimiento a la distribucidn, recibir
y almacenar materiales.

e Ala CONALITEG le corresponde: Recibir, imprimir y entregar libro muestra.

e A la Direccién de Apoyos Educativos de la DGEI le corresponde: Acordar las acciones
correspondientes.

SES HAL
_ : DIRECCION GENE
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS ON INDIGENA
HUMANOS Y GROANEZACION DE EDUCHE
DIRECCION GEMSRAL ADJUNTA
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Diagrama de Bloques
Procedimiento: Produccion y Distribucion de Libros de Texto y Materiales
de Apoyo para la Educacion Indigena.

Codigo: 313-PR-16
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Procedimiento: Produccion y Distribucion de Libros de Texto y Materiales
de Apoyo para la Educacién Indigena.

Cédigo: 313-PR-16
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Descripcion de Actividades

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION
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Procedimiento: Produccién y Distribucion de Libros de Texto y Materiales
de Apoyo para la Educacion Indigena.
Cddigo: 313-PR-16

contenidos de los
libros de texto y

PUESTO
ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE
1.-Recibe los | 1.1 Recibe de las areas de la Direccién General | Subdireccion para el

de Educacion Indigena, Entidades Federativas y
personal investigador, los contenidos de los

Fortalecimiento e
Identidad Cultural de

generales de
disefio y tramita

materiales de | libros de texto y materiales de apoyo. los Pueblos Indigenas.
apayo.
2- Revisa los | 2.1 Solicita la presencia del autor(es), o del | Subdireccién para el
textos area (s) responsable(s) del contenido del libro | Fortalecimiento e
proporcionados y | o material de apoyo. Identidad Cultural de
diagrama el | 2.2 Realiza correccion de estilo a los textos | los Pueblos Indigenas.
documento. proporcionados y registra las observaciones.

2.3 Realiza modificaciones al documento a

partir de las observaciones recibidas.

2.4 Diagrama el documento.
3.-Define criterios | 3.1 Define criterios generales de disefio parala | Subdireccién para el

presentacion del material.
3.2 Recopila imé&genes de archivo o de campo.

Fortalecimiento e
Identidad Cultural de

autoriza la

ISBN. 3.3 Elabora bocetos. los Pueblos Indigenas.
3.4 Revisa el disefio del material.
3.5 Define el disefio del material.
3.6 Revisa disefio final, hace correcciones y
ajustes.
3.7 Determina las caracteristicas técnicas y la
pagina legal.
3.8 Tramita ISBN.
4 -Revisa y | 4.1 4El libro cuenta con las especificaciones | Subdirecciéon para el
técnicas requeridas? Fortalecimiento

« SI procede: pasa a la etapa
5.
« No procede: pasa a la etapa
3.

w'.f‘f’
Identidad  Culturagh 4g8

los Pueblos Indi’g%ﬁ :
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requerimientos

para la impresion
de libros Y
material de apoyo.

PUESTO
ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE
5.-Analiza los | 5.1 Solicita la estadistica de la poblacién | Subdireccion para el

escolar indigena y del SINACEM, asi como a las
Entidades Federativas.

52 Analiza vy presenta cifras de
requerimientos para la produccién de libros y
materiales de apoyo.

5.3 Concilia con las Entidades Federativas los
datos estadisticos.

5.4 Ajusta requerimientos a través de la
informacion recabada, con el fin de responder
a las necesidades reales.

Fortalecimiento e
Identidad Cultural de
los Pueblos Indigenas.

6.-Envia originales
a impresion
archivos digitales.

6.1 Elabora solicitud para el tramite de
impresion.

6.2 Envia a CONALITEG archivos digitales para
impresion.

Subdireccion para el
Fortalecimiento e
Identidad Cultural de
los Pueblos Indigenas.

7 -Recibe, imprime

7.1 Recibe material para imprimir.

CONALITEG.

y entrega libro | 7.2 Imprime el material.
muestra. 7.3 Entrega libro muestra.

7.4 Organiza y regresa el material utilizado a

la impresion.
8- Gestiona la | 8.1 Realiza la gestién correspondiente para | Subdireccion para el
distribucién  del | llevar a cabo la distribucion del libro a los | Fortalecimiento e
libro impreso vy | destinatarios. Identidad Cultural de
realiza el | 8.2 Elabora programa de seguimiento con | los Pueblos Indigenas.
seguimiento. almacenes vy autoridades estatales vy

regionales.

8.3 Realiza visitas programadas.

8.4 Levanta datos relevantes de las visitas
realizadas.

8.5 Propone estrategias y acciones para
posteriores entregas.

los

9.1 Almacena archivos electronicos de los
libros impresos.

Subdireccion para el
Fortalecimiento =g

de Identidad Cultg Pldain %
los Pueblos Ind|' v}_y
L DE REC;RSOS SEP
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PUESTO
ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE
10.-Acuerda las | 10.1 Revisa y acuerda con la Subdireccién para | Direccion de Apoyos
acciones. el Fortalecimiento de la Identidad Cultural de | Educativos.

los Pueblos Indigenas las acciones vy
estrategias planteadas para el desarrollo de
los procesos.

10.2 |Identifica las fortalezas y areas de
oportunidad del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucién:

220 dfas habiles, en virtud de que el proceso de
planeacion y ejecucion de las tareas editoriales requiere
una revision y actualizacion permanente.

[HECCION GENERAL
HUMANDS Y ORGANIACION

CIRECCION GENERAL ADJUNTA
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Historial de Cambios
Procedimiento: Produccion y Distribucion de Libros de Texto y Materiales
de Apoyo para la Educacion Indigena.

Codigo: 313-PR-16

P ” FECHA DE - MOTIVO(S)
REVISION N APROBACION DESCRIPCION DEL CAMBIO

3 Se colocd la normatividad | Derivado de la reforma
actualizada; se actualizaron | en la normatividad en
las referencias. educacion.

) SER
SEIECOION GPENTRAL DE RECURSOS DIRECCION GENERAL
HUANOB Y ORGARIZACION DE EDUCAGION INDIGENA

COION GENERAL ADJUNTA
CEDRNIZACION Y DESAPROLLS 158
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Registros

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION
GENERAL DE EDUCACION INDIGENA

Procedimiento: Produccion y Distribucion de Libros de Texto y Materiales
de Apoyo para la Educacion Indigena.
Cédigo: 313-PR-16

DOCUMENTQS TIEMPO DE RESPONSABLE DE CODIGO DE
DE TRABAJO CONSERVACION CONSERVAR REGISTRO
Programa 5 anos. Subdireccién para el 313-PR-16-R0O1

Editorial. Fortalecimiento e Identidad

Cultural de los Pueblos

Indigenas
Programa de 5 afios. Subdireccién para el 313-PR-16-R02
Distribucion. Fortalecimiento e Identidad

Cultural de los Pueblos

Indigenas

BEECCION S.EPR
=EGCION GEMERAL DE RECURSOS
AUMANOS Y ORGMEAE#ON ~

DIRECCION GENERAL

DE EDUCACION INDIGENA
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Anexos
Procedimiento: Produccion y Distribucion de Libros de Texto y Materiales
de Apoyo para la Educacion Indigena.

Cédigo: 313-PR-16

NOMBRE DEL PROPOSITO CODIGO DEL

DOCUMENTO DOCUMENTO
Matriz de Para registro y control del proceso de 313-PR-16-A01
Distribucion distribucion.

8EB
SHHECGION GENERAL DE RECURSOS
HUMANGS Y ORGANIZACION
_ UIRECCION GENERAL ADJUNTA
TE ORBANIZACION Y DESARROLLO
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